| REGOLAMENTO DI AMMINISTRAZIONE |
~ FINANZAE CONTABILITA DEL .
) CONSERVATORIO DI MUSICA OTTORINO. B
RESPIGHI ‘LATINA =

L Al sensi dell’art 14 comma 2 lettera c)s del D P. R 28/2/2003 B 132

Approvato dal MIUR- AFAM con D.D. dél 25 luglio 2006 n. 547
ot e 8 Entrato in vigore i1 10 agosto 2006 s 0



INDICE

‘ Artiéolo'l :

- Ambito normativo pag. 6

TITOLO I
CONTABILITA’ BILANCIO CONTROLLO DI GESTIONE

- Articolo 2 -

 Articolo 3

: A'r-tico":lo 4

it Articolo’s’

- Ai‘_ticolo 6

: Articofd 7

' “Articolo 8

o Articblo 9

;A_rtic‘ol(; 10
' Articolo 11
" Articolo 12

Articolo 13

o Arficolo 14

e Ar'tic-ol'b 15 _7

. :Articolo 16

- Articolo 17

Prmcnpl Generall

Indjnzzo pohtlco—ammlmstratlvo e gestlone delle risorse -

p Prmmpl 1nformat0rl per la gestmne ela formazmne i
- del bllancm di prevnsmne 4 '

Esercn,zm‘ﬁnan‘zna_no, b_ilan;:id annuale .

‘Bilancio di previsione .
-'—Prevéﬁtivq. ﬁnalizi“ario"f ‘s
';:Prevent:vo dec:sionale e gestlonale

' Contrlbut) :

andoidi riserva per le spese impreviste

Assestamento, variazioni e storni al bilancio.

Attmta gcondni’icé — Partita IVA
La rela'zibne lii‘déra’iﬁ'inatica- del Presidente "

La tabella dimostrativa del presunto risultato " - :
dl amm:mstraznone :

Bllancm f' nanz:arlo plunennale

,‘La relazmne dei Colleglo dei Rev:son ‘l, P

Gestione deIle'nso__r_se

: pag_; 6

' pag.7

.7 pag T
pag8
pag9

pag.9

pag. 10 -

.pag. 11
pag. il ;o

. pag. 12_ o

‘pz:ig.lzi

pag. 12

pag. 13

 pag 13

pag. 13



Articolo 18

" Articolo 19
. Articolo 20

Articolo 21

Articolo 22

. Articolo 23

 Articolo 24

“Articoio 25

Articolo26

. Ar.ticol',o-27-

Art:colo 28

Articolo 29

Arﬁcdlo 30

' 'Artlcoio 51

- Artlcolo 32

-‘.Artlcolb 33

-~ Articolo 34

__Articolo 35

2 'Arﬁéolg 36

Articolo 37

Articolo 38

Articolo 39
Articolo 40
Articolo 41

Articolo 42

Controllo contabile
La gestione delle entrate

A_ccértamento

Riscossione

Versamento . -

' .L:a g'e_:s'ti'oﬁ__‘e delle uscite.

Irﬁpé;gnb di si)ega &

Liquidazione della spesa - -

ke W

_‘ Ordinazione e pa"ghménfo: '

Carte dl credlto, telefoni. cellularl, taxn, parchegg. presso ar WA
Aeroportuall . :

_. “Spese di ra]gpreSenfa,hia '

La géstibﬁé dei residui-

__Afﬁdﬁmentd del servizio di'cassa

Fondﬁ minute spese e relativa gestione

JScrittlll're ﬁnénziarie e p;tfimoﬁiﬁ'li":f"
"‘S’:i'Stem;! .delle“ scri-tt'u;re_ | .

r Re.xidico_ni;o. Ge’i}e rale ‘

maécer‘fa-ﬁ!eflto t-i_éi. ;psi-a’Qi e inesigibilita def crediti
Deiberion dl Rndicons Generle

La relazione del Collegio dei Revisori

Beni mobili ed immobili -
Inveqtario déi beni iﬁlmobiii.
Consegnata’rio,dei beni itnﬁmbilj. _
Claésiﬁ'cazione dei beni mobili.-

Inventario dei beni mobili.

pag.
pag.
- pag.
'- lllag-‘ :
k bag;
 pag

- pag.

g -P?g

- pag. |
pis.
pag.

pag.
. pag.]

4 : 'pa;;.

,-_‘l’agf
. 'pig-
s
| " pag.

- pag.

14
14
14
14
15
s

15

pag. 16-

.16

17 ,
18
18
18
19
19

207_"

21

21

pag 22.

. pag.
pag.
pag.

pag.

22

22

23

23



_ Articolo 43

Articolo 44
'_f_I'-fOLO o o
ATTIVITA’ NEGOZIALE
| . Aﬁicolo 45
Articolo 46
* Articolo 47:
Alrii?co_]lo 48

| tiolo
e Ai"t:izcolo 50

*7 Articolo 51 -

- Articolo 52

Articolo 53

A'r_ticolld‘5‘4 _

~ Articolo 55

77 “Articolo 56

-"A'l:t-i_colb 57

-‘.‘A'r-ticdlo 58

-' -,.VArLt_ic'Olor_S.QT :
- Articolo 60

" Articolo 61-

Articolo 62

Artico]o 63

Articolo 64

Articolo 65

Carico e scarico dei beni mobili

Materiale di consumo.

Principi generali

; Cbmpétenzer'ﬂf_
Forme di contrattazione
'ﬁ'rattﬁtiva privita

_ Lavori in economia .

Collaudo dei lavori ¢ delle forniture ~~

Acquisizione in economia di beni e servizi .

Casi particolari di ricorso al sistema in economia

Procedure per gli acquisti in economia

Contratto di léasing

Comodato -

" Limiti monetari -

Obbligo di-denuncia .

: _Stihulazid"_il'e-.dgi' cont'r:att'i .

Bleigls v

Cauzzi.oﬂrg_. .
Penali.té

Spese contrattuali
Efficacia del éohtratto
Reﬁsione dei prezzi

Divieto di suddivisione dei lavori e forniture

pag. 24

pag. 24

. 'Pag."zzs--"
, rl"a_,_g; 25
l.Pag.- 25
o gt
Pag 26, LR
'.bag. 25 -
peg2
:."pz-lg,'.‘zls .
- pag. _:2-;8 |
P;,g. 28
| 'p:ig; _59? 3
pag20
pag. 29 .
Pag 29
¢ .P?é_. 2"9'1 |

- ‘pag.30 .

pag:" 30

. pég. 30

i)ag. 30

pag. 30

pag. 30



Articolo 66 Spese della Consulta degli Studenti

TITOLO III : ‘ ’
' __.DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

Artlcolo 67 Rmvio“_ '
_,_Artlcolo 68 Entr'ata 'in"vigore :

' Articolo 69 Modifiche e integrazioni -

pég. 30

pag. 31

' rpagr. 31

pag.31



' CONSERVATORIO DI MUSICA OTTORINO RESPIGHI - LATINA

IL-'PRESIDEN'TE

Vista la legge n. 508 del 21/12/1999 di riforma delle Accademlc di belle arti, dell’ Accademla @
“nazionale di danza, dell’Accademia nazionale di arte drammatica, degli Istituti Superiori per le
mdustne amstlche dei Conscrvatorl di leSiCd e degll Istituti musicali parcgglatl

Visto. il DPR. 28/2/2003 .n.132 concernente il regolamento recante criteri per I’ autonomia
statutaria, regolameritare e orgamzzatlva delle Istltuzmm artlsnche e musmalx a norma della legge w3
21/12/1999n 508; ' 4 : : . @ . o

--Vlsto lo schema tlpO d1 rego]amento d1 arnmmlstrazmnc f'manza e contablhta elaborato da]
L\Mmlstero delP’Istruzione, dell’ universita e della Ricerca d’intesa con il Mlmstero deil Economla e

L ‘?dclle Flnanze trasmesso con nota prot n. 3420 dél 13/07/2004

: Vlsta la dellberazmne del Con31g110 dl Ammlmstrazmnc n 5 6/05 del 13/06/2005 con la qualc; -
viene approvato il Regolamento dl ammmrstrazmne ﬁnanza e contablllta dell Istxtuto T

, E MAN A
I seguente Regalamento

Articolo 1 - ;
i Amb:to narmai.vo l

1.1 presente regolamento e adottato ai sensi dell’art., 14 comma 2 lettera ¢ del DPR 28/2/2003 n.
132 e dell’art. 2, comma 4 della’ 1egge 21112/ 1999 n. 508, che riconosce agli Istituti AFAM

? auton0m1a rcgolamcntare anche in deroga alle norme dell’ ordinamento contablle dello Stato g

% degh Entl pubbhcl ma comunque nel rlspetto dei relatm prmmpl - :

-TITOLOI | ST L e
CONTABILITA’, BILANCIO CONTROLLO DI GESTIONE

I CAPO I

e -DISPOSIZIONI GENERALI

’ Artlcolol _
Principi Ge_nemli- :

1. 1 regolamento di amministrazione, finanza e contabilita del CONSERVATORIO DI MUSICA
- OTTORINO RESPIGHI - LATINA disciplina il sistema contabile integrato tra contabilita .
finanziaria pubblica e contabilitd economico- patnmoruale finalizzato a fornire un quadro
complcsswo delle entrate, delle uscite, nonché della composizione del patrimonio dell’Istituto.
Esso ha inoltre lo scopo di favorire il miglioramento delle prestazioni sotto il profilo
dell’efficienza, dell’efficacia ed economicitda complessiva dell’Istituto, nel rispetto delle sue
finalita istituzionali. Mira altresi a garantire, attraverso principi e metodi di controllo interno e di



~analisi, la capacita di verificare 1’andamento gestionale in relazione agli obiettivi fissati e di
valutarne e correggerne tempestivamente gli eventuali scostamenti. :

"2. Tale regolamento ¢ adottato nel ‘rispetto déi_ principi fondamentali' vigenti in. materia_di

ordinamento contabile pubblico. In particolare, si uniforma alle seguenti linee guida:

~a) legalita, pubblicita e trasparenza degli atti e delle procedure; ; : ‘
b) annualita, unita, universalita, iritegrita, pubblicita, veridicita e specificazione del bilancio;
¢)* equilibrio fra entrate e uscite; ) o L -
d) rapidita, efficienza, concentrazione e speditezza néll’erogazione della spesa;’

~€) obbligo del rispetto della destinazione del patrimonio pubblico a finalita pubbliche; °
f). - individuazione dei responsabili delle entrate ¢ delle uscite; ; ol

g) _divieto di effettuare gestioni fuori bilancio. . -
3. Le linee guida suddette costituiranno, -anche in assenza® di specifico richiamo nel présente
-regolamento, i principi ai quali sara costantemente ispirata Pattivita amministratjivo—comabilej

- delPIstitutp, =+ ¢ o0 L ;e : _ .

ol Ncl pfécediménﬁ diS_cip}iha_ti c_l'al;prcsen-te Régolambﬁt‘o si apﬁliézihd ]é-d'isPQSiiiolii ed i principi
- di-cuialla legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni ed integrazioni. - -

Articolo3. " . v o g ET T
" Indirizzo politicardmmirgistra;ivo e gestione delle risorse .~ ‘

1. .Nel rispetto dei principio di separazione tra indirizzo politico amministrativo e gestione delle
risorse, ai sensi dell’art. 4 del D.L.vo 105/2001; il Consigiio di Amministrazione, in attuazione
delle linee di intervento & sviluppo della didattica, della ricerca e della produzione definite dal
Consiglio ‘Accademico, stabilisce gli obiettivi iprogrammi della ‘gestione amminisurativa e -

“determina le' dotazioni finanziarie dell’Istituzione. "

-+ 2. L’assetto organizzativo dell’stituto si compone, in prima applicazione, di un unico centro di
- responsabilita cui & preposto il Direttore amministrativo incaricato ai sensi del DPR n.132/2003,

-~ il quale & responsabile della gestione amministrativa, organizzativa, finanziaria, patrimoniale e
.. contabile dell’istituzione. - R L.

~ I’ATTIVITA’ DI PROGRAMMAZIONE E T DOCUMENTI PREVISIONALI
'- ;  Articolo4 - ) Lot F U S i B g S U 7
- Principi-informatori per la gestione e la formazione del bilancio di previsione. -
R [1 bilancio di pre\}i.s'ione € unico, formulato in termini ﬁnénzia'ri di competenza e di céséa.
2. Il bilancio & articolato in Unita previsionali di Base (UPB) facenti capo, ai sensi del comma 2
dell’art. 3 del presente Regolamento, all’unico centro di responsabiliti amministrativa che ne
cura la gestione in relazione agli obiettivi e alle risorse disponibili. Le Unita previsionali di base

costituiscono I’insieme organico delle risorse finanziarie affidate alla gestione dell’unico centro
di responsabilita.

3. B’ vietata la gestione di fondi al di fuori del bilancio.



Articolo 5
Esercizio f nanzlano, bxlancm annuale

1.

L’esercizio’ ﬁnanzlano ha la durata di un anno. Esso lanla 1l E? gennalo e termina il 31
chcembre ‘ : :

%, La gestlone ﬁnanzlarla si svolge in base aI bllanmo di prcv1510ne annuale.

3 Entro il 10 settembre il Dlrettore sulla base-della programrnazwne del Consngho Accademico e -

~della Consulta degh studentl trasmette al Presidente una relazione con la quale comunica i
-programmi e le esigenze relativi all’ anno finanzmrlo successwo mdlcando le . coperture
ﬁnanzmrle dl massrma - - : :

: 4 Entro 11 15 settembre il Con31g110 d1 Ammmlstrazmne dehbcra gli. 1nd1r1zz1 generah per la

predlsposlzlone del Bliancm di prev151one )

.. 8. Entro i1:30- settembre il Dlrettore Ammmlstratlvo sul]a base delle mdtcazmm impartite dal

- Consiglio di- Ammmlstrazmne predlspone 11 progetto d1 bllancm di preVISlonc annuale con‘i -

' relatrv: allegaU

6. 11 progetto ﬁrmato dal Presxdente e dal Dxrettore ed accompagnato da un apposrta relaz:one"f o

programmatlca del Presidente,. ‘viene sottopasfo., per il parere d1 competenza, al Colleglo dei
Rev150n entro’ 1! 10 ottobre ; Fa, & e Faw o ¥ T

Il Consiglio dl Ammlmstrazrone approva il Bilancm di prewsmne entro il. 31 uttobre tenuto.

“conto della relazione illustrativa e del parere dei revisori dei conti. ivel caso in cui 1l Consiglio
di Amministrazione, approvi in " difformita del parere espre%o dai- rev:sen la relativa -

dehberazmne deve specxﬁcatamcnte e anahtloamente descrweme le motlvazmm

8 Il b]lancm é trasmesso al MIUR e al Mlmstero dell Economla e dellc Fmanze entro 1l 15

novembre corrcdato del documentl d1 cui al successwo articolo 6.

91 Qualora la dehbera d1 approvazmnc del bllanclo d1 prevnslonc non 1ntervenga prlma de]l’mlzlo

(

.. dell’esercizio cui-la. stesso si riferisce, il Conmgho di Amministrazione dcllbera I’esercizio
provvxsono Tale esercizio non pud protrarsn per un penodo superiore a quattro mesi € si svolge
in dodicesimi commisurati- all ultimo bilancio di' previsione deliberato, ovvero nei limiti delfa
maggiore spesé necessaria, ove ‘si tratti di spese obbhgatone e non. suscettlblh d1 1mpegno g =

pagamento frazmnabth in dodxcesiml Fa k '

" Aiticolo 6 S
"Bilancio di previsione

11 bilancio di previsione & composto dai seguenti documenti:
a) il preventivo finanziario;
b) il quadro generale riassuntivo della gesnone finanziaria.

Costituiscono allegati al bilancio di previsione:

a) larelazione programmatica del Presidente;

b) latabella dimostrativa del presunto risultato di amministrazione dell’anno in corso;
¢) il bilancio finanziario pluriennale;



1.

_2:.

d) larelazione del Collegio dei Revisbri;

3. 11 b11anc10 di prewsmnc annuale ha carattere autorlz.zatlvo costltuendo hmltc agli impegni di
spesa ' -
‘Articolo 7

Preventivo finanziario

Il preven'ﬁvo ﬁnanzia’rio si distingue in déciSionéle (All.l) e gcstionaie (All. 2).

-Il prcvcntlvo ﬁnanznano decmonale ¢ rlpartlto per I’ entrata e per I'uscita, in UPB che formano =

7 oggetto di dehberazmne da parte dcgh orgam competent:

L artlcolazlonc delle entratc e delle uscite nel momento in cu1 ev1den21a come umta elementare ‘

CLdi c]asmﬁcazmne il capltolo da origine al preventivo: ﬁnanzxano gestlonalc necessarlo per la‘,
, gesnone dei programm1 progettl ed attivita & per la successwa rcndlcontazlone : ’

. ' Pcr ogni UPB il b]lal‘lCIO mdlca l’ammontare prcsunto dei rcs:dm attivi ¢ passm l’ammontare v o ¥ _
‘degli stanziamenti deﬁmtm delle entrate ¢ delle uscite dell’esercizio in corso; ’ammontare’ ©  ~-

dell¢ entrate che si prevede di-accertare e delle uscite che si prevede di impegnare nell anno cui

. il bilanciosi riferisce, I’ ammontarc delle entrate che si prevede di incassare e delle uscité che si
- - prevede di pagare nello stesso esercizio senza dlstmzmne per operazu;)m afferentx la gestlone d1 :

competcnza € quella dei residui. = - _ Ped

- Nel bilarlcio di previsione & iscritto come prima posta; rispéttivamente dell’entrata e dell uscita,

I’avanzo o il disavanzo di amministrazione presunto al 31 d1cembre delk esercizio precedente a

; que]lo cu1 i blianclo SI rxfer-sce

E Il bi]ancio .di previsio’ne dEVé ri‘Sultzire in éq.ui’lﬁibr'io.

1 mezzi ﬁnanmarl trasferm dallo Stato sono iscritti in bllancio in misura: par1 a quelll asscgnatl |

- per I’anno in corso, oppure nel dlverso Importo rlsultante da comumcazmm dcl MIUR ‘o-da

5 normatlva Vi gente

"iIl bI]aIlGlO di. prevmmnc si conclude con un quadro generale rlassuntlvo della gcstlone ,
: ‘-'-ﬁnanmarla in CLU sono nassunte lc prcwsnom di competenzae di cassa (All 3) =

Artlcolo 8.

d.

3 Preventtvo f inanziario deczsmnale e gestzonale

Il preventlvo finanziario dccmlonale é ripartito per I’ entrata in:
- UP.B.di2° livello - (TITOLI)
‘A seconda che il gettito derivi dalla gestione corrente (tltolo 1°: entrate correnti), in conto
. capitale (titolo 2°: entrate in conto capitale) o dalle partite di giro (titolo 3°. entrate per
‘partite di giro);

= U.P.B.di3° livello :
Al fini del conseguente accertamento dei cespiti, sono-suddivise: nella parte corrente, in base
alla natura contributiva o impositiva, in trasferimenti correnti ed in entrate diverse; nella



parté in conto capitalé entrate che derivano dall’alienazione dei beni patrimoniali e dalla
riscossione dl credm da trasferimentl in conto capitale o dall’accensione di prestiti;

*= U.P.B.di4° llvello (CATEGORIE) , :
: TSecondo la spcmﬁca natura dei cespiti in cui si mcentra la decisione autorizzatoria.

2: Il prevcntlvo ﬁnanzmno decwlonale € rlparttto per l’usmta in:

= U.P.B.di2° livello ~(TITOLI)

A seconda che Iuscita afferisca alla gcstlone correntc (titolo 1°: uscite correntl) in conto
capitale (titolo 2°: uscue in conto capltale) o delle partlte d1 glro (ntolo 3°: Uscite per partite
di glro) : . -

o ,,_UP B di 3° hvello dovc le usc1te com:ntl sono suddmse in unita relatlva allc spese di

ﬁ.lnmonamcnto unita per interventi; unita per oneri comuni,’ per trattamenti di quiescenza &
_Slmlll e per eventuali accantonamentl a fondi rischi ed oneri. Le uscite in conto capitale,
invece; comprcndono le unita per investimenti; “gli oneri cornunl eventuall accantonamcntl 2
L 'pcr spese future e rlpnstmo investimenti, ed in'via res1duale le altre uscnte &5

o U P. B di 4° lwe!lo (CATEGOR.IE) secondo la spec:1fica natura economlca

3

UPB di 2° hvel]o (TITOLI)

= UL P B dl 3° ,lwello i
-2 " UPB.di4° hvello— (& ATEGORIP)
" Capltoll

Il preventwo ﬁnanzmrlo gcstlonale ¢ r:partlto per l’entrata e l usctta ins

&

4. Le partite d1 glro comprendono le eritrate e le uscute che DIstituto effettua in qualita di sostituto
* d’imposta, di sostituto di dichiarazione, -ovvero. per conto -terzi, Ie quah costituiscono

"'nspettlvamente un ¢credito ed un debito per ’Istituto, nonché. la sommia - ‘somministrata al
~ cassiere ‘interno. Esse sono indicate cumulatlva.mente per tuttc le UPB alla fine delle sezioni -

delIe entrate e dellé: usc1te

. Le entrate ele usclte descrltte nei commi prccedentl sono rappresentate sccondo gli- schcml d1A

cui agh allegati n.. e 2 al presente rcgolamento Il numero ¢ la descrizione delle categone e dei
capltoll possono essere modificati dal Con31g110 di Amministrazione su proposta dal Direttore

 Amministrativo in relazione alle peculiari esigenze di gestione, ma. _comunque debbono e
';-contmuarcarappresentarc valorl omogenelecmaramenta definiti. ; :

Artmolo 9
Contributi

L.

L’Istituto puo ricevere contributi dallo Stato da soggetti pubblici e pr1vat1 italiani e stranieri per
lo svolgimento di attivita rientranti fra i propri compiti istituzionali fra le quali I’istituzione di
borse di studio o di ricerca, le attivita di produz;one artistica, I’organizzazione di mostre, attivita -
museali, congressi, corsi, conferenze e seminari, la stampa di pubblicazioni, I’organizzazione di
programmi di collaborazione con ricercatori italiani o stranieri o con Universita e Centri di
Ricerca, 1’organizzazione di programmi educativi o divulgativi. :

10



L’ Istntuto pud chmdere contributi per quote di iscrizione ai congresm convegm corsi ed altre

-mamfestazmm che esso orgamzza

Il Consiglio di Ammlmstrazmne determma i contrlbutl a carico degli studentl per una pil

?cfﬁcace fruizione dei servizi dell Istltuto .

Articolo 10 : :
Fondo dl nserva per le spese :mprewste

B B

D

Nel preventlvo ﬁnanzlano gestaonale e 1scr1tto un fondo di riserva per le spesc lmp!‘eVIStc

1.
“nonché per le maggnorl uscite che potranno verificarsi durante 1’esercizio, il cui ammontare non
~.pud essere supenore al tre per cento’ del totale delle uscite correnti. Su tale capltolo non possono
. essere emessi mandatl di pagamcnto : , ‘
j,I prehevx dal fondo d1 nscrva SOno dl.SpOStl dal D1rett0re ammmlstratlvo con app031t0
provvcdlmento entro e non oftrc 11 30 novembre e p :
.Arhcolo 11

‘ Assestamento vanaztom e storm al btlancm. i

Entro 11 30 gmgno 11 C0n51g110 d1 AmmxmstraZmne venﬁca lc dlsponlblhta ﬁnanz:ane
dcll’Istltuto, nonché su relazione dcl Presidenté e. de] Direttore, ‘lo" stato di attuazione dei
progetti e dehbera I’eventuale assestarnento del b1lanc10 seoondo le p;occd;ure ¢ le norme ;

‘prnvlste per la relatlva approvazione.

Al ﬂnP ai renderc possibili le venﬁr‘he d! cui al comma 1 il Dlrettore amminisuativo
prcdlspme apposita relazione sul]e entrate accertate ¢ sulla con51stenza degh Impeor' aqsunti
nonché dei pagamentl eseguiti. : ' - '
Qualora sia” necessario.. effettuare, nell amblto .delle risorse assegnate dal Consngho dii

';"-ammlnlstra210ne ad una medesima Umta Prev1s.1onale d1 Base (IV -livello — Categoria),

asséstamenti- compensativi - questi vengono effettuati con chsposmonc del Direttore o del

' Présidente nell’ambito delle competenzc dl cui agll artt. 5 e 6 del DPR- 132/2003 e con il visto

- ) ‘del Dircttore Ammlmstratlvo

" Le variazioni compensatwe fra dlverse Umté. Prev151onali dl Base di dlverso lwcllo ovvero la =
rnodlfica delle medesime, a seguito di modlﬁche apportate ai programmi-da parte del Consiglio -
S di amministrazione, compreso l’lmpxego o il riassorbimento della differenza del nsu]tato di -«
o 'ammmastrazmne accertato rispetto a que]lo p,resunto _vengono effettuate mediante variazioni di -
" bilancio approvate dal Consiglio di ammlmstrazwne In caso di‘motivata nécessita e urgenza,. le . ~.-7%

variazioni_possono essere adottate. con dlsposmone del Presidente sottoposte a ratifica del
Consiglio dl ammmlstrazwne nella: pn‘ma riunione utile. :

Le variazioni di biIancio inerenti i capitoli relativi a progetti, contratti o convenzioni che
rientrano nelle competenze didattiche affidate in via esclusiva al Direttore, ai sensi dell’art. 6 del
D.PR. n. 132 del 28/2/2003, sono adottate dal Consiglio ‘di Amministrazione prev:a

acquisizione del parere del Consiglio Accademlco '

- Le deliberazioni del Consiglio di amministrazione di cui ai commi precedenti sono inviate entro

dieci giorni dall’approvazione al Ministero dell’Istruzione Universita e Ricerca, corredate del
parere preventivo del Collegio dei Revisori.
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Sono vietati gli storni nella gestione dei resndm nonché tra la gestione dei residui e quella di

_ competenza

Le variazioni per nuove o magglorl spese possono pr0por51 soltanto se & ass;curata la necessarla '
copcrtura finanziaria. .

'Dura:nte I'ultimo mesé dell’ esercizio ﬁnanzmno non possono essere adottati i provvedlment: di -

variazione al bllancro di cui al comma 2, salvo casi eccezxonah da motware

: Artlcolo 12 !
Attivita economtca Part:ta I VA

1

L’lstltuto pub svolgerc accanto alI’att:vnta lstltuzmnale anche attivitd commerciale; ai sensi:

dell’art. 4, comma 4, del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 633" e successive modlﬁcazmm ed - *

1ntcgraz:on1 Al fini délla detrazione dell’IVA corrisposta. per IPacquisto- dei . ‘beni € servizi

occorrenti per r cspletamcnto delPattivita commerciale stessa, saranno cv1denzlate con esattezza '

 le operazioni che danno diritto alla detrazione medesrma

A tal fine, nel bilancio di previsione sono’ istituiti appositi capltoh per le att1v1ta rllcvantl agh_

 effetti’ dell’ IVA; a fronte delle entrate ¢ delle uscite allocate nei suindicati capitoli vcngono )

7'_:'reglstrat1 nspettlvamente le vendite o ‘corrispettivi € gh acquisti, che hanno rilevanza ai fini
__,'._dell’lmposta sul valore aggiunto i cui 1mport| devono trovare precisa- ¢orrispondenza nei registri -
“IVA,.di cui al titolo secondo del B P R 26 ottobre 1972 n. 633 e successwe modlﬁcazmm ed ©
mtegrazmm

) Artlcolo 13 '
iy . La relazmne programmatzca del Pres:deme

La relazmne programmatlca del Pres:dentc d1 cui al precedente a:rtS comma 6 descrwe J&°

.' scélte strategiche dell’Istituto, delmeatc dal competentl organi, da 1ntraprendere 0 sv11uppare P g
. nell’arco temporale oggetto di. programmazmne Espone inoltre-il' quadro economico generale, .
" indica gli ‘indirizzi di gestlone e dimostra le coerenze e le compatlblhta tra gl1 0b1ett1v1 le .

rlsorse e ]e spec;t‘ che fmahta dcll Istlt‘uto

Per. la parte dellc entrate Ia rela:ﬂone programmatlca comprende moltrc una desanIone delle

- fonti. di ﬁnanzxamcnto -miecessarie per .la- realizzazione delle stratcgw e ne- ev1den21a le

'+ opportunita e gh eventuah vincoli di acquxslzlone Per:la parte delle spese, 'sono indicate le
~principali voci di ‘impegni che debbono essere prev;ste nel permdo preso a base dclla_. e
; programmazmnc ammlnlstratlva - : b N

‘ _La relazione programmanca e con‘edata della dotaz:one orgamca del personale e della

programmazione delle assunzioni, anche con forme contrattuali flessibili, che si intende avviare

nel periodo di riferimento.

Articolo 14 o
La tabella dimostrativa del presunto risultato di amministrazione

I:

Al Bilancio di previsione & allegata una tabella dimostrativa del presunto avanzo o disavanzo di
amministrazione al 31 dicembre dell’esercizio precedente a quello cui il bilancio si riferisce
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(AllL4). Nella predetta tabella sono indicati i singoli stanziamenti di spesa correlati |
all’utilizzazione del presunto avanzo di amministrazione. Detti stanziamenti possono essere
impegnati- solo dopo la realizzazione dell’effettiva disponibilits finanziaria e nei limiti
dell’avanzo effettivamente realizzato. ' :

Nell’ipotesi di disavanzo presunto, il Consiglio di Amministrazione deve-indicare, nella delibera
di approvazione del bilancio di previsiong, i criteri adottati per assorbire detto disavanzo. Nel

- caso di'maggiore accertamento in sede consuntiva del disavanzo di amministrazione, rispetto a -

-~ eliminare gli effetti di tale scostamento.

- quello presunto, il Consiglio di Amministrazione deve adottare i provvedimenti necessari ad

Eventuali economie inserite nella tabella di cui-sopra derivanti- da finanziamenti che, per
definizione. dell’Ente ‘erogatore, devono ritenérsi - vincolati andranno riutilizzate _nella

- competenza’dell’esercizio cui si riferisce il bilancio, nel rispetto dei vincoli stessi. - ‘

: Artic_pld 15 - Lo

* Bilancio finanziario pluriennale. | - - -

L

.. Al bilancio di previsione ¢ allegato un bilancio finanziatio pluriennale, formulato in termini di
.sola competenza, Il bilancio pluriennale ha una durata di norma uguale.a quella del bilancio
“pluriennale dello Stato ed & destinato'a dimostrare il prevedibile andamento finanziario negli.~ .. -

esercizi successivi a quello di riferimento: Non ha valore autorizzativo: -

J1 ‘bilancio' pluriennale presenta un’articolazione delle poste coincidente con quella” dél
preventivo, finanziario decisionale ed ¢ aggiornato annualmente inoccasione del bilancio, di

previsione. Esso non ¢ soggetto ad approvazione.

'.Articqlo 16 gl w7 v
* - La relazione del Collegio dei Revisori.

redige sullo stessc un‘apposita relazione, proponendone o meno I’approvazione.:

1 Collegio dei' Revisori, ‘nei termini previsti per I'approvazione del bilancio di previsione,

La ;;frelazidﬁc{_:&éve .cént’éncrg 'cénsidgrazionj e valutazioni  sul prbgréfﬁm'a -;a'nhualé ,-é_ sugli.
+ obiettivi che IIstituto intende realizzare ed, in particolare, sulPattendibilita delle entrate previste -

- sulla base della documentazione e'degli elementi di conoscenza forniti dall’Istituto, noiiché sulla

congruitd. délle spese, tenendo - presente 1’ammontare_delle risorse -utilizzate ‘negli “esercizi.
precedenti, le variazioni apportate ¢ gli stanziamenti proposti. - -t f by !

_ GESTIONE ECONOMICO-FINANZIARIA

Articolo 17 g 7
Gestione delle risorse

1. La g’esti.onc delle entrate e delle spese di tutte le UPB & effettuata dal Direttore amministrativo.
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Articolo 18 - '
Controllo contabile

e Bl Responsablle dell’Ufficio “di raglonerla ¢ preposto alla venﬁca perlodrca dello stato di -
'accertamento delle entrate e dell’ andamento delle spese : :

2. 11 Rcsl:»onsabxle dell’ Ufﬁc1o di raglonena attesta al Dlrettorc Ammlnnstratlvo la copertura degl:
- impegni di spesa in relazione alle ‘disponibilita effettive esistenti negli stanziamenti e, quando
-occorre, anche in relazlone allo stato dl reahzzazxonc degh accertamentl di cntrata correlatl

23,1 Responsablle dell Uffi icio di raglonerla segnala tcmpestlvamente al’ Dlrettore ammmlstratwo i

‘ fatn che, secondo la sua valutazmne possano compromettere gli equlhbrl di bilam:lo

o 4L Responsabllc dcll Uff' icio d1 ragloncrla rnnette con sua’ nota a] Dlrettore a,mmmlstratlvo gh .

. impegni che non abblano la necessaria copertura ﬁnan21ar1a 1 Dlrettore amministrativo. con

. atto-motivato pud ordinare che gli 1mpegm abb1an0 comunque Ccorso; dell ordme ¢ data notlzlafi .
'scrltta al Colleglo dei Rev1sor1 CEe : - |

Arhcolo 19

La gestmne delle enirate .

i La gestlone delle entrate Si attua attraverko le fasi de]l accprtamento della r1~=cossnone e del
Versamento

' Articolo 20,

‘Accertamento ; : - ' - ' :
1. E’accertamento costltulsce la pnma fase d1 gestlone deIl’entrata con cu1 i Istmlto sulla base di.
* idonea documentazxone verifica la raglone del credito e 1a sussnstenza di un idoneo titolo -
" glundlco, 1nd1v1dua il debatore, quantlﬁca la somma da i mcassare e f issa la relatwa scadenza

" Artlcolo 21
' _Rtscass:one

La rlscossmnc consiste nel matersale 1ntr01to da parte dell Istltuto cassiere del}e somme dovutcr
- alI’Istltuzmne e deve essere’ 'disposta -a mezzo dell’ ordmatwo d’incasso, - fatto pervenire al
~ predetto Istituto cassiere neHe forme-e nei tempi prewstl dalla’ convénzione di cui all’art.30. :
1+ 2.7 L’ordinativo d’incasso & sottoscritto” dal Direttore Ammmlstratwo o da un suo delegato e
~_controfirmato dal Direttore dell’Ufficio di ragioneria e cont:enc
a) P’indicazione del debitore;. = :
b) I’ammontare della somma da riscuotere;
¢) lacausale, .
d) gli eventuali vincoli di destinazione delle somme, :
¢) Pindicazione del capitolo di bilancio cui & riferita ’entrata distintamente per residui o
competenza; ' o
f) il numero progressivo;
g) [I’esercizio finanziario e la data di emissione.
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3. L’Istituto cassiere deve accettare, senza pregiudizio per i diritti dell’Istituto, la riscoss'ione_di
0gni somma versata in favore dell’Istituto anche senza la preventiva emissione dj ordinativo
d’incasso. In tale ipotesi il I’Istituto cassiere ne da immediata comunicazione all’Istituto
richiedendone la regolarizzazione. . S : -

4. Gli ordinativi di incasso che si riferiscono ad entrate di competenza dell’esercizio in. corso sono
“tenute distinte da quelle relative aj residui. = ' E v v ol o

3. Gli ordinativi di incasso ‘non. riscossi entro jl termine dell’esercizio sono restituiti?dalI’Istituto_
- cassiere per lariscossione in conto residui, ' - ‘ , e s f g

6. Le entrate accertate non. riscosse costituiscono i residui attivi da iscrivere nel bilancio dj
- preyisione dell’esercizio successivo e nelle attivita dello stato patrimoniale. R

N riscossione dej contributi ‘¢ ﬂei'_deposi_ti di qualsiasi natiira posti a carico .degli alpnp'i‘ &
effettuata anche mediante il seryizio dei-conti correnti postali. * FELwEE Y oy

8.. Le somme -i/érsate',sﬁlr.c;ontq corfente postale "son_o ‘trasferite, con frcq.Uenza"no'g'st_'.lpe__rio_ge al

trimestre, sul conto corrente ‘bancario presso 'l’;Istitlito,chss—_i_ete.. Sul. predetto corito corrente

~ postale non possono essere ordinati pagamenti. - .

i{irrﬁcolozz o R N T T
Versamento . * - T AT o e BEZ O FRLe

I. 1l versamento costituisce Pultima fas= ,del]’en_trata e viéﬂe..effetﬁuato nei- modi e nej tempi
previsti dalla normativa vigente. : 5 - P :

~ Articolo 23 SR
La gestione delle uscite

1. . La gést,_ionc 'dél_le.,_; uscite si- attua _aft_faﬁcréd- le  fasi déll;impegno, della liﬁuidazione, '
del]‘mgrdinﬁzion”ﬂg-dql‘pagamento.7' ' e o g v Vg ml oo

Articolo 24
Impegno di spesa

1. Le spese sono impegnate quando, sulla: base dell’avvenato stanziamento nel ‘bilancio di -

. previsione, & giuridicamente perfezionata Iobbligazione, determinati fa ragione, la' somma da . -
 pagare’e iI"sqggEfto'grediIOré;_,' PO Mg aalae 2 TR R
2. Gli impegni di spesa sono assunti esclusivamente dal Direttore amministrativo nei limiti degli -
' 'stanziamenti_' di - competenza autorizzati dal Consiglio dj amministrazione e sono
successivamente trasmessi all’ Ufficio dj ragioneria per il seguito di competenza.

3. Con I’approvazione del bilancio e delle successive variazioni, e senza la necessita di ulteljiori
atti, si considerano impegnate sui relativi stanziamenti Je risorse impiegate per :

a) il trattamento economico attribuito al personale dipendente in base aj contratti collettivi
nazionali e decentrati e ai relativi oneri riflessi;
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b) - le rate di ammortamento dei mutui e dei prestm interessi di preammortamento ed ulterlorl'
oneri accessori, di contratti di mutuo approvati dal Consiglio di Ammmlstrazmne
¢) . le obbligazioni assunte in base a contratti o a disposizioni di legge.

: Possono altresi essere accesi 1mpcgm d: spesa qualora rlsultmo correlati ad accertamentl di
. entrata aventi dcstmazlone vincolata. : - oo :
Artlcolo 25

'Ltqmdaztone deh’a Spesa

La hqu:dazmne costituisce la fasc dcl proccdlmento di spesa con cui, in base ai documentl ed ai
titoli atti a'comprovare il diritto del creditore,; si determma l’esatta somma da pagare nel 11m1t1'
dell’ ammontare deI] lmpegno def' initivo assunto: =

Ty _'La hqundazmne compete al] Ufﬁclo di raglonerla ed = dlsposta sulla base delia documentazmne
ecessaria a comprovare il diritto deI creditore; a seguito. del riscontro operato sulfa regolarita -
‘della. fornitura ‘0 della’ prestazione e sulla rlspondenza ‘della. stcssa ai necessarl requnsm

i E‘quantltatm e quahtatm ai tenmm ed alle COHdlZlOIll pattulte

: L' attestazmne de]la llqutdamone corredata den necessari rlferlmentl & apposta dal ReSponsabjle

3.

‘ ;}dell’Ufﬁcm di Rag:onerla dlrcttamentc sui document; ﬁscah nel caso di formture 0 prestazmm"
.ﬂ.'-.-,oommcrmall e L 7 S N -

Articolo 16 Fai’ )

Ordznazwne e pagamento

1t :
*" ordine progressivo e contrassegnat; da ev;denze 1nf0rmatlche del u_pxtolo tratti sulf’ 1st1tuto dr-g
'credlto mc&rlcato del servizio di cassa., “

n pagamento delle spese ‘¢ ordinato medlante & em1551one di mandat1 di pagamento numeratl in

T mandat1 dl pagamcnto sono f' rmatx dai Dlrettorc Ammmlstratlvo 0 da un suo delegato e
controfirmati dal Responsablle dc:Ll’Ufﬂmo di Rag:onana 0 da un Suo dclegato e contengono i =
‘seguenti elementi: :

a) il numero progressivo del mandato per esercnzlo fi nanmarro

- b) ladatadi -emissione;-

¢) il capitolo su cui la spesa ¢ 1mputata e s relatwa dlspdhibilité, dist:intamcnt"e' ;Sef‘
. competenza o residui; .’ : _ v w L EE L w oy

7 d), lacodifica;’ o : '
“-,€) . Iindicazione del credltore e, se 5i. tratta di persona dwersa del soggetto tenuto a rllasc1are

*_quietanza, noniché ove richiesto, il relativo codice fiscale o la partita IVA;

l f) - P’ammontare della somma dovuta ela scadenza qualora sia prevista dalla legge o sia stata -

. concordata con il credﬁore
g) lacausale;
h) le eventuali modalita agcvolatlve di pagamento se nchleste dal creditore;
I mandati che si rlferlscono a_lla co'mp_etenza sono tenuti distinti da quelli rclativi ai residui.

I mandati di pagamento non pagati entro il termine dell’esercizio sono restituiti dal cassiere _
all’Istituto per il pagamento in conto residui. :
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5." Le spese impegnate di cui non siano stati emessi i relativi ordini di pagamento costituiscono i

1.

residui passivi da iscriversi nelle passivita dello stato patrimoniale e nel bilancio di previsione
- dell’esercizio successivo. : i “

Ogni mandato di pagamento & corredato, a seconda dei casi, di documenti- comprovanti la

© regolare-esecuzione dei lavori, forniture e servizi, dell’annotazione degli estremi dell’atto dj -
( _ ¢ g

impegno e‘di ogni altro documento che giustifichi la spesa. La documentazione della spesa &
conservata agli atti per'non meno di die¢i anni. dons T I o
L’Is’titilto'pub provvedere ai pagaménti mediante mandati infof_matiéi, da effettuarsi nel riSpetto
delle norme contenute nel decreto del Presidente della Repubblica 10 novembre 1997, n.513¢

"'successive modificazioni ed integrazioni. .

Articolo27 FPU R R Y Tl
~Carte di credito, telefoni cellulari, taxi, parcheggi presso aree aeroportuali

'L.’I:I;"titutd:,:di ,sér_}sfi "dcll’aﬁicalo:__ '1,~' comm_a.'Sé_, della legge 28 Vd'iéémbre-_--71995, I' n549 pud

- avvalersi, in quanto applicabili, dellé procedure di paganiento mediante carte di credito, previste -
- dal regolamento di-cui al decreto del Ministero del tesoro 9 dicembrel 996, 1n..701; pubblicato -

1

 nella Gazzetta Ufficiale délla :Repubblica'italjana, serie generalq, n38 del 15 febbraio 1997.

Con uno'o:pil regolamenti- interni potra provvedersi alla disciplina d clla concessione delle carte. *

di credito ¢ dei telefoni cellulari, déll’uso del taxi ¢ del rimborso della. spesa per parcheggi .

aeroportuali per missioni-che prevedorio 1’uso del mezzo aereo. -

 Articolo 28 -
Spese di rappresentanza -

. Sono- §p'e§¢' di r';apprasentqnza qﬁelle_ fondate sull’ésigeqza'dell"'l'stitut'o di- mar;ifestarsi

all’esterno e di intrattenere pubbliche relazioni- con soggetti ad esso_estranei, ‘in rapporto ai

-, propri fini istituziohali. Esse debbono essere finalizzate, nella vita di relazione dell’Istituto, .
~all’iritento di-suscitare su di esso, sulla sua-atiivita e sui suoi scopi, I’attenzione e linteresse di .
. ambienti e'di soggetti qualificati nazionali, comunitari o'internazionali, onde ottenere i vantaggi | -
* che per una pubblica istituzione derivano dal fatto di essere conosciuta, apprezzata € seguita

“nella sua azione a favore della éolletfivita,} L

rispettive competenze e sono impegnate dal Direttore Amministrativo. *

Le ;spesej_di ;,rapbr'es.ehtanza sono autorizzate. dal Pll"csi;-iénte' o dal Direttore nell’ambito. delle’ -

interno nel rispetto dei seguenti principi: - © . -

. L’effettuazione delle spese di cui l presente articolo & disciplinata con apposito regolamerito

~a) iscrizione in bilancio di apposito stanziamento di importo non superiore all’tino per cento

delle spese di funzionamento; .

b) correlazione tra spesa sostenuta e risultato perseguito; _

¢) esclusione di ogni attivita di rappresentanza nell’ambito dei rapporti- istituzionali dj
servizio, anche se intrattenuti con soggetti estranei all’amministrazione;

d) esclusione dall’attivita di rappresentanza delle spese caratterizzate da mera liberalita.
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Articolo 29
La gestione dei residui

Aﬁ‘ damenta del servzz:o dz cassa

I (S
.bancarla, il quale altresi custodlsce e amministra ‘i titoli ‘pubblici nazionali di proprleta'
'dell’Istltumone L’affidamento del servizio & dehberato dal Consiglio di Ammmlstrazmnc in
" base ad apposita. convenzione prevxo confronto concorrenzmle effettuato almeno ogni tre. anni
medlante un adeguata ricerca dl mercato 1nterpellando non meno di tre 1st1tut: di credlto

1. La gcstioﬁc della competcnza é S'cparata da quella deir residui.
2, g ! remdul attivi e passm dcvono rlsultare nelle scntture distintamente per esercmo di -
provemenza : - ‘
3. rE vietata I’iscriZ-ione nel conto residui di somme non impegnate ai sensi dell’art. 24.
CAPOIV :
:‘ SERVIZIO DI CASSA
= | Artlcolo 30

[T

Il servizio di cassa & aff dato ad un"unico lstltuto dx credlto abllltato all esercmo de]l’att1v1ta'

L Istltuto Dotra nchlcdere antlcipazmm dz cassa a]l 1st1tut0 cassiere, entro il llmlte massimo dl g
tre ddeLE‘:lml delle entrate accertate ne‘l anno precedente e cr)n le modallta p:ethc dalla
convenzione di sui al commia 1 ‘ :

Artlcolo 31

F ondo mmute spese e relatzva gestwne -

1L

#] Responsablle dell Ufficio d1 rag1oncr1a é dotato all’mmo dl ciascun anno finanzmno di un’
- Fondo determinato dal C0n51gho di Amministrazione e, comunque 'di importo non superiore a -
1.500:€, da reintegrare durante 1’esercizio, prcv:a presentazlone al D1rettore AmmlmstratWO dc]

rendxconto dc[le somme. gla spese

_ Con il predetto fondo il Responsabllc dell’ Ufﬁmo di Raglonerla puod provvedere al pagamento

- delle” minute spese d’ufficio, delle spese per piccole riparazioni ¢ manutenzioni correnti, delle

spese postah delle spese per necrologi, per parchcggl e taxi, delle spese di rapprcsentanza, delle'

 spese per l’approvv1g10namento dei beni e matériale di modico valore, di. altre, spcsc mr_j

' ‘economia e di quelle il eui: pagamento per.contanti si renda necessario o urgcnte

Cxa_scuna $pesa non pud sup‘e‘rare 1’;mp01't0 di 300 Euro.

Possono altresi gravare sul fondo le anticipazioni per spese di viaggio € indennita di missione,

ove, per motivi di urgenza, non sia possibile provvedervi con mandati tratti sull’istituto cassiere.

'Ogni spesa a carico del fondo devc'es_sere documentata da fattura o ricevuta fiscale.

Nel caso in cui non sia possibile produrre idonea documentazione e si tratti di spese che
singolarmente non eccedano 50 Euro, il gestore del fondo & esentato dall’obbligo della
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 CAPOV 5 &
' SCRITTURE CONTABILI

Artncolo 32

documentazione, in sostituzione della quale ¢ tenuto a r:lasc:are apposita dichiarazione, sotto la
pl‘Op]‘la personalc responsabilita attestante la natura della spesa sostenuta.

7. Per le spese che smgolarmcnte non eccedono 100 Euro lo scontrino fiscale puo sostituire la
- fattura quale documento gmstlﬁcatwo della spesa purché venga evidenziata la natura del!a spesa
stessa ‘

8. Per le spese di cui ai. commi precedent: ¢ fatto - leleto di fraz:onamento de]la spesa
' oggettlvamente unltarla ‘ '

9 : Alla fine dcll CSC]‘CIZIO il Responsabile’ dell’Ufﬁcxo d: Raglonena presenta il rendlconto delle

spese sostenute e rimborsate e rest:tulsce mediante versamento all’ ;stltuto cassiere, il fondo di -
cui al prlmo comma. £ = : -

. 1__0..Tuttc le. operaz1on1 csegunte sono annotate in apposito reglstro che il Rcsponsablle dell Ufﬁcno'.
R 4 Raglonena dovra sottoporre al Dlrettore ammimstratlvo per la vrdlmazmne )

u

Scrltrure f‘ nanz:arle 4 patrtmomah 5 e
“# i

1. 'I & scritture f' inanziarie relatwe alla gestlone del B:lancw devono consentire di rilevare. per

‘ciascun capitolo, 'sia- per la competenza sia per i residui. la situazione dﬂ‘g,h accertamenti di
. entrata ¢ degli impegni di spesa a fronte dei relativi stanziamenti, nom.he la sn‘uazmne delle
SOmME riscosse e pagatf: & di quel]e nmaste da rlscuotefe ¢ da pagare. ",

2. 'Le scritture patrlmomah devono consentlre la dnmostrazmne a valore del patrimomo all’ lelO
dell’esercizio finanziario, l¢ variazioni intervenute niel corso dell’anno- per effetto della gestione
del b11anc10 o per altre cause, nonche la cons:stenza del patrlmomo alla chlusura dell’cser01z1o

3. Per la tenuta delle scritture ﬁnanznane e patrlmomall ’Istituto s avvale d1 sistemi d|

- 'elaborazmnc informatica dei datl ai fini*della sempllﬁcazlone delle procedure e della mlghore
produttwnta dcn scrvm i : o >

Artlcolo 33 .
Ststema delle Scrttture

1. L Istltuto tlcnc le seguentl scritture:

~a) un partitario delle entrate, contenente per ciascun capitolo lo stanznamento iniziale ¢ le
- variazioni, le somme accertate, quelle riscosse e quellc rimaste da riscuotere;
b) un partltano delle spese, contenente per ciascun capitolo lo stanzmmento iniziale ¢ le
variazioni, le somme impegnate, quelle pagate e quelle rimaste da pagare
¢) un partitario’ dei residui, contenente per capitolo e per esercizio di provenienza, la
" consistenza dei residui all’inizio dell’esercizio, le somme riscosse o pagate, le somme
rimaste da riscuotere o da pagare;
d) un giornale cronologico, sia per le reversali che per i mandati emessi, evidenziando
separatamente riscossioni e pagamenti in conto competenza da riscossioni € pagamenti in
conto residui;
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“e) iregistri degli inventari;

f) registro dei contratti sottoscritti.

- 2. Ciascun foglio delle scritture meccamzzate indicate nelle lcttere d) ed e) deve essere numerato

progresswamentc attestando nell’ultima pagma il numero del]e pagine di cu1 si compone

Articolo 34
Rendicortto Genérale'

1.

Le risultanze della gestlone dell esercnzm sono rnassunte € dlmostrate nel rendlconto gencrale
. costituito da: i : b
‘a)  ilconto di bilancio; ;

b). . Io statd patrimoniale ’

Al rendlconto generale sono allegatl

a) la situazione ammmlstratlva

- b) la relazione sulia: gcstlone

'c)_ la reiazmne de] collegno dei rcvnsom 4

'Il conto del bllancm in relazmne alla clasSIﬁcaz:one del preventwo ﬁnanznarlo ev1denz1a lc-- _
risultanze della gestione delle.enfiate e delle. usmte e sie artlcola in due parh : -
ca) 1 rendiconto finanziario decisionale (AlL 5y . SR

b) 1l rendlconto ﬁnanmarlo gestlonale (All 0).

1l rendlconto ﬁnanmarlo demsmnale si artlcola in unita revmonah di Hase come'il reventwo
p

* finanziario decisionale; analogamente il rendiconto fi nanzrano gestlonau si art1cola in cap:tall
come il preventwo ﬁnanzaano gestionale, evidenziando: N - :
a) le‘entrate di competenza’ dell’anno accertate, riscosse o rimaste da rrscuotere,

b). le uscnta di competenza dell’anno, 1mpegnate pagate o rimaste da pagare

.c) la gestione’ dex residui attivi e passwl degli esercizi precedenn 5 T
~d) - le somme riscosse e ‘quelle pagate in conto competenza ed-in conto re31du1'

c)- 11 totaIc del l'&SldLll attivi e'passivi che si tramandano all’ scrcleo success:vo

' La 31tua210ne ammlmstratlva (All 7), allegata al conto dcl bllancw evidenzia:

a)‘_.‘. la- consistenza di cassa iniziale, gli “incassi e i pagamentl complesswamente fat‘u
" nelPesercizio; in conto competenza e in conto residui, il saldo alla chiusura dell’ esercizio;

: b) .l totale complesswo delle somme rimaste da nscuotcre (resuim att1v1) e di quelle rlmastc_

da pagare(residui passivi);

w2 il risultato finale di ammmlstrazmne

. Lo stato patrlmomale (AL 8), comprende le attivita e le passmta ﬁnanzrarle i beni moblll e
Jimriobili, ogni altra attivitd e passivita, nonché le poste rettificative. Lo stato patrlmomale

contiene inoltre la dimostrazione dei punti di concordanza tra la contabilita del bilancio e quella
del patnmomo ‘

La relazione sulla gestione predisposta dal Presidente deve evideniiare il livello di realizzazione

e i risultati conseguiti per ciascun servizio, programma e progetto in relazione agli obiettivi
deliberati dal Consiglio di Amministrazione nonché i dati relativi al personale dipendente.
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Articolo 35 : .
Riaccertamento dei residui e inesigibilita dei crediti
- 1. L’Istituto compila annualmente alla chiusura dell’esercizio la situazione dei residui. attivi e

passivi provenienti agli esercizi anteriori a quello di competenza, distintamente per esercizio di -
. provenienza e per capitolo. ' " - o :

2. Detta 'situazigne indica la consistenza al 1° gennaio, le somme riscosse 0 pagate né,l‘ corso
dell’anno di gestione, quelle eliminate perché non- pill realizzabili o dovute, nonché quelle
rimaste da riscuotere o da pagare; s e b F S N ow :

- 3. Iresidui attivi possono essere ridotti o eliminati soltanto dopo che siano stati esperiti tutti gli atti
per ottenerne la riscossione, a meno che il costo per tale esperimento superi Pimporto da
- 4. Le variazioni dei residui attivi € passivi e Pinesigibilita dei crediti devéno. formare oggetto di-
- apposita“¢ motivata deliberazione dél Consiglio di Amministrazione, sentito il Collegio dei
- ‘Revisori che in proposito manifesta il proprio parere. . . - . = oo

75 La 'situa'ziong di-cui al comma 1 ¢& allegata al' rendiconto 'géneral‘c;funi‘t:a_'rpente a una nota

.. 1llustrativa“del Collegio dei Revisori sulle ragioni. .del.la‘.pe,rsiste‘n'za dei residui di maggiore
anzianita e consistenza, nonchg¢ sulla fondatezza degli stessi.* R, For

Articolo 36 " - ‘

Deliberazione del rendiconto generale

. ioh’schema dlil'rendjc:onto' generale corredato dei rél.étiv‘iuallegati ¢ predisposto dal Direttore
=N Amministrativo e, unitamente alla relazione dejl'-Presid'ente_, deve essere sottoposto per il parere
- di competenza al Collegio dei Revisoti entro il 10:aprile.; - ' o T

+'2:Lo schema’ di " rendiconto” generale & successivamente presentato * al _Consiglio di
- Amministrazione dal Presidente. 2 : : :

3.1 rendijantQ generale' & deliberato dal Consiglio di Amminiétfaz-iqné' entro 'il” 30 aprile '
- successivo alla chiusura dell’esercizio. ' T T TR ;

4. ;Co’]:)i‘é_ del rqndibdhtd g’éﬁera_lq viene trasmessa al MIUR ¢ al Ministerf_o de!l’.Econc_)mia--fe delle

¢ .. Finanze entro 10:giorni dalla data della detiberazione, completo degli allegati.. -

Atticolo 37 =g, T

La relazione del Collegio dei Revisori

1. 11 collegio dei fevisori redige la propria re'iazioﬁe formulando valutazioni e giudizi sulla

regolaritd amministrativo contabile della gestione in ottemperanza a quanto disposto
dall’articolo 9 del D.P.R. 132/2003. : ,

2. -Il Collegio dei Revisori, in particolare, deve attestare:

~a) la corrispondenza dei dati riportati nel rendiconto -génerale con quelli analitici desunti dalla
contabilita generale tenuta nel corso della gestione;
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b) [D’esistenza delle attivita e passivitd e la loro corretta esposmone in bllancm nonché
I’attendibilita delle valutazioni di bilancio;

¢) la correttezza dei risultati finanziari e patrimoniali della gesnone

d) esattezza e la chiarezza dei datj contabili presentatl nei prOSpettl di bilancio e nei relatm =
allegat:

3. "La relazions del Collegio dei Revisori si conclude con un giudizio $enza rilievi, se il rendiconto
- generale & conforme alle-norme che ne disciplinano i criteri. di redazione € d1 valutazxone con
un gludmo con rﬂ]ew 0 con un glUdlZlO negatwo

h Artlcelo 38
" Beni mobtlz ed immobzll. ¥

4.1 6eni chie costituiscono’l patrimonio- dell’Istitizione'si distinguono in mobili’ “ed immobili, .
+  -secondo le norme del codice civile. 1 bem sono descnttl negh inventari: in conftmmta alle -
' _.Idlsp05121on1 contenute nel succcssm artlcoh : : TR

- Pcr i beni appar‘tenentl al patr:menlo dello Stato e degll Enh Locall chc sono’ concessi 111 uso
all’istituzione ‘e 1scr1tt1 in dlstmtl 1nvcntar1 31 osservano le dlsposmom impamte dagh enti .
'.medemml - 5 i

3.1 Conmgllo di Ammzmstrazwne determma. g‘ll oblettlw &I programrm per la gestlone del '
" patrimonio . immobiliare “e mobiliare dell’lstlmzmne e v1g11a sulla .sud “consérvazioge €.
_valorizzazione, tenuto conto delle emgenze dldattlche scientif che e di ricerca, derwantl dal

~ piano di mdlrlzzu determinato dal Consiglio accademlco

4, Alla gestlone del patnmomo 1mmob1hare £ moblllare provvede il Dlrettore ammimstratwo 1rf
conform1ta agh oblettm ed-at programml determmatl dal Conmglto di ammmlstrazlone

'Artxcoloii9 LT ' S e s ;‘" . s e
=y ‘Inventtma dei bem tmmob:h ‘ : S g % ' vl e

il 17 mventarlo dcl bem 1mmob1|1 deve ewdenmare o
~a) la denominazione, I’ubicaziong, I’uso cui sono destmatl e gli uffici cui sorio afﬁdan , _
~ b) :il titolo di provemenza le- rlsultanzc del registri: unmob;han i dati catastali e la rendlta ;
- imponibile;. : ; Y b BT
c) *le servitiy, i pesi-e gh oncrl da cui son0 gravatr
d) - il valore iniziale e le cventuah successwe variazioni;
e) gh eventuali reddltl ‘ :

Articolo 40
Consegnatario dei-beni immobili.

Il Direttore amministrativo, od un suo delegato, esercita le funzioni di consegnatario dei beni
- immobili di proprieta dell’Istituzione e di quelli comunque in uso.
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Articolo 41
Classificazione dei beni mobili.

Inven'tario'déi_beni '_mabiii.;_

1. I beni mobili si classificano nelle seguenti categorle
a) mobili, arredi, maechine d’ufficio;
b) = materiale bibliografico;
¢). , strumenti tecnici, musicali, attrezzature per la didattlca
d) titoli pubblici;
- e): a]trl. beni moblh.
2. Le colleznom ed i bem smgoh di interesse storlco archeologlco ed artistico scmo descrlttl inun:
i separato inventario con Ie md1ca210m atte ad 1dent1ﬁcarll
A'r_ti'colo"42_

I benl moblh St 1scr1vono, ncl rclatn)o inventarm in- ordme cron010g1co con numerazlone

‘;progresswa ed ininterrotta. e con l’mdicazmne di- tuttl gh elementi ut:ll a stabilime 'ld
“provenienza, il luogo in.cui si- trovano la quantlta [ 1] numero lo stato di conservazmnc il
:valoree la eventuale rend1ta : : : E 5 :

Ogm oggetto é contrassegnato col numero progre SlVO col quale € stato 1scr1rt0 in mventar]o

Per i hbn ed il’ materlale blbllograf i1co costltuente la dotaz:one delle blbhotechc d1 lstltuto v1ene -

~tenuto un separato inventario con autonoma numerazmne 1 Tibri singoli e le"collezioni dei libri

sono inventariati al loro prezzo di copertina, anche se pervenuti gratuitamente, o al valore di
stima s¢ pon € segnato aleun prezzo. Le rmste e ie pubblicazioni perlodmhe 3010 Lscnﬁc Seliey ‘
un so!o numero all’i lanIO della raccolta : - = :

; .Non 51 iscrivono  in inventario gh oggettl fragili e di facﬂe consumo ciog tutti’ que: materlah

. che, per I'uso continuo, sono. destinati a deteriorarsi rapidamente ed i beni di modico valore. o

. Consiglio di Amministrazioné stabilisce con apposito* regolamcnto il limite al d1 sotto. del quale R
_non ha luogo la registrazmne mventarlale e S ;

*’Non Sl mventanano altrem pur dovendo essere conservatl nei modl di uso o con le modahta '

previste dal predcfto rcgolamcnto i bollettini ufﬁ01a11 le r1v1ste ed altre pubbhcazmm
per:odnche d1 qua151a31 genere lhbrl dBStII‘lati ad uso corrcnte ) ot

Qua151a51 varlazmne in aumentn o'in dlmmuznone del bem soggettl ad mventarlo 3 annotata in
: ordme cronologlco nell’ mventarlo di rlfenmento

La conservazione e-la gestione dei beni mobili ‘sono affidate con dclibera “del C.D.A.,

proposta del Direttore Amministrativo, ad un dipendente di ruclo dell’lstltuzmne che assume le
responsabilita dcl consegnatario.

I1 passaggio di cdnségne avviene mediante ricognizione materiale dei beni. Tl relativo verbale &

sottoscritto dal consegnatario cessante e da quello subentran'ter nonché dal "Direttore
Amministrativo, o dal funzionario da questi delegato, che assiste alla consegna.

23




10.

1t

Almeno ogni 5 anm si provvede al rinnovo degh inventari previa ricognizione e rivalutazione
del bem

Ad ogni bene iscritto in inventario € attribuito.un valore che corrisponde: al prezzo di fattura,

per i beni acquistati, e per quelli acquisiti dall’Istituzione al termine di eventuali operazioni di

locazione finanziaria o di noleggio con riscatto; al prezzo d: ‘costo, per quelli prodetti
nell’lstltuto al prezzo di stima, per quelli rlcevnta in dono -

I titdli del debito j)ubblico, qu'él'li garantiti dallo' Stato & gli altri valori moBiliari pubblici si
iscrivono al prezzo di borsa del. giomo precedente quello della compllazaone 0 revisione
dcll’mventano se il prezzo & mfenore al valore'nominale — o al loro valore nominale — qualora

; I prczzo sia: supenore con l’mdicazmne in ogni caso, della rendlta e della relativa scadenza

:. La cancellazmne dagh mventarl del bem moblll per ﬁJon uso, perdlta, cessxone o altri motm

_ Artlcolo 43 § . :
_ Canco e. scarico de: bem mobxl:

I bem mob1[1 50n0 mvcntarlatl sul]a base d1 buom d1 carico ﬁrmatl da] dlpendentc d1 ruolo
responsabxle del bene I buom d1 carico formano parte della documcntazmne d1 llqmdazmne del

_titolo di spesa.

dlsposta con provvedlmento del Conslgho di Ammlmstrazmne sulla base di motivata’ proposta':f‘-ﬁ

©del Diréttore amministrativo che'pud avvaler51 di una apposita Commissioné. La cancellazione -

e

puod essere disposta anche nel caso. in cui la riparazione, ancorche p0531b1!e non risulti
Pconomlcamente vantagglosa rispetto al valore remduale del bene : '

_ i} provwcdlmento di cui al precedente comma indica anche I’ eventuale obbhgo di reintegro o di -
risarcimento di danni a carico dei responsablh ed & portato a conoscenza del consegnatano al.

fine della fedazmne deI verbalc di scarzco

L’ Ufﬁcm competente Sulla scorta dcgh atn o- documenti dl caricQ, & ‘sgarico; provvede al

'conseguante aggiornamento délle scritturé” patrxmomah mediante nduzwne trala parte attiva del -
“valore“del bene e nduzmne tra la parte passwa della comsponde:nte quota di ammortamento

"}maturata
Gli inychtari sono chiusi al termine di ogni esercizio finanziario. "

- Articolo 44 -

Materialé di COhS‘umo.. I

1.

Per gll oggettl d1 canceller:a schede, Supportl maccanograﬁm e altrl materlall di consumo &
tenuta apposita contabilita, a quantita e specie, e il carico del materlale avviene sulla base delle
ordmazxom e delle bolle di consegna emesse dai fornitori. :
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TITOLO IL

ATTIVITA’ NEGOZIALE

A'ljticold 45 -

1.

Principi generali

L’Istituzione ha piena autenomia negoziale e pud stipulare contratti e convenzioni di qualsiasi

' gcnere ad eccezione di que]h alcatori per il ragglunglmento dei fini 1st1tu21onall.
h L’attmta contrattlmle g dxsmplmata del presente Tltolo nonché dalle dlsposmom dl A
:__adeguamcnto della leglslazmne italiana all’ordinamento dell’Unione Europea, dalle disposizioni

.~dell’Unione comunque vigenti in Ttalia e dalla leglslazmne statale- v1gente in materia. 4

r acqmsto dl bem -3 serwzn deve avvemre nel rlspetto dclle normc rclatlve al ricorso alle A

'convenzmnl CONSIP S p a..

B 'Artxcolo 46
o Competenze

1.

fLa scelta della fonna d1 contrattazlonc la determmazmne delle modahta essenZlah del contratto
gli eventuali capltolatl d’onere ‘e la_decisione di addivenire al contratto € la-relativa stipula

E avviene secondo le oompetenze previste dal DPR. n 132/03 e comunque nel nspetto d1 quanto‘

, ‘stablllto in proposlto dal presente regolamentc = S A P . SPPU Tl

L. contrattl di competenza ‘del Presidente e del Dlret’rore che comportano spese a carico del

" bilancio sono controfirmati dal Direttore Amministrativo al fine di attestarne 'la regolarita e la
‘relativa’ copertura f" nanmar;a prsvcntlvamente B acqulstta dal Responsabiie deil Ufficio di
'Raglonerla - : '

% Restano d1 escluswa competcnza del Consngho di Amm:mstrazmne m quanto si conf gurano ,
.., come attivita di- mdmzzo, le deliberazioni per: la“costituzione e la partempazwne a consorzi;

v Dadl) damento ‘del servizio di‘ cassa; le convenzioni quadro 'di collaborazione con universita
* _italidne e straniere ed altre Istituzioni pubbliche e’ ‘private; le"donazioni; le determinazioni in.

- - 'materia di edl]lZla i contratti di mutuo, di finanziamento, di leasing, di compravendita e di

costituzione di " diritti reali su 1mmob1h di npnstmo trasformaznone e manutenznonef

_straordmana di edlﬁcx;.

Artlcolo 47" T B, ‘. o T et Nr
-Forme di con!rattaztane BT e R

.Al lavori, agli acquisiti, allc forniture, alle vendlte alle permute -alle locazioni ed ai servizi in
genere si provvede mediante contratti preceduti.da apposite gare aventi di norma la forma

dell’asta pubblica, dell’appalto concorso e della licitazione privata, secondo le procedure
previste dalle disposizioni di legge in materia per le Ammmnstraznom dello Stato. .

Si pud procedcre a trattativa pnvata e al “sistema in ‘economia” nei casi disciplinati dai
successivi articoli.

Articolo 48
Trattativa privata
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1. Per gh appalti di forniture e servizi si pud procedere rnedlante trattativa prwata senza ricorrere

alla pubblicazioné del bando nei seguenti casi: :

a) quando, per qualsiasi motivo, la pubblica gara sia andata deserta o si abbiano fondatl motivi
per ritenere che, ove si Sperlmentasse andrebbe deserta; -

b) *.per l’acqmsto di beni e prestazioni di servizi che una sola impresa pud esegum: o fornire
con i requisiti tecnici e il grado di perfezione richiesti e quando l’acqulsto rlguardl bem la

_cui produzione & garantita da‘privativa industriale; ;
¢)  per ’acquisto di beni fabbncatl esclusivamente per fini di ncerca e produzmne artlsuca
. d) perlalocazione attiva o passiva di locali; : T
e) ' quando I’'urgenza degli acquisti, delle :vendite, delle forniture di beni €-servizi, dovuta a
- “circostanze imprevedibili ovvero alla necessita. di far eseguire le. prestazioni a spese e a
. tischio degli imprenditori inadempienti, non consenta I’ indugio della pubblica gara;

.“f) per I'affidamento. di studl rlcerche e spcnmentaz:om a persone o dltte averm alta

i "competenza tecnica;: .
. 8). per I'affidamento al medestmo contraente dl formture dcstmate al completamento al

- .rinnovo parz1ale o all’ amphamento di quelle esistenti, qualora il ricorso_ad altri fornitori -
costrmgesse Plstituto ad acquistare-materiale: di tecmca dlfferente il cui impiego o la cui.

.+ . 'manutenzione comportcrebbc notevoli dlfﬁcolta o incompatibilita tecmehe
o h) ‘quanra 1’1mporto stlmato sia mfcrrorc 2 € 50 OOO 00 5

" Ncl casi. mdlcatl al precedentc punto e) devono esSere mterpellate plu 1mpresc By comunque un

' numero non mfenore atre.
. I contram di cui al punto d) devonc essere precedun da] parere d1 congrulta espresso da
apposita commissione, nominata dal (‘ons1gho di Amministrazione o da altio organo all’vopo

delegato de!la quale pessono essere chlama’u a far parte anche eSponentl ‘estranei 111 Istltuto ‘

Artlcola 49
Lavon in economm

E"l-.- I lavorl da escgu1r51 in economia, per i quali si rlchlama 11 D.P.R. 21/12/ 1999 n. 554, sono quelli

,_'mdlcatl ‘nellé ‘categorie sottoriportate con il limite di spesa a fianco” indicato che non deve L '

comunque superare I’ 1mporto ‘massimo di € 50.000 per ciascuna categoria.

E a) manutenzione, riparazione eadattamento di locali e dei relativi 1mp1ant1 mf issi, acpessorl e "

pertinenze; glardmagglo 50 .000

.b) interventi non programmabili’ pér la _sicurezza - nonche que]ln destmatl a scenglurare":"
+ situazioni di- pericolo a persone, ammall 0 cose’ a danno dell 1glcne e salute pubbllca odel

'_jpatrlmomo storico, artistico & culturale 50 000

¢) lavori peri quali non possa essere differita l’esecuzrone e che per 1a loro natura rion possono i 1

‘essere esegum o convcmentemente realizzati con le ordinarie procedure contrattuali 50.000
d) lavori peri quah non possa essere differita ’esecuzione e per i quah siano stati esperiti

infruttuosamente i pubblici incanti; le licitazioni o le trattative private 50.000
€) lavori necessari per la compllazmne di progetti 10.000
f) completamento di opere o impianti a seguito della risoluzione del cantratto o in danno

dell’appaltatore mademp]entc quando vi & necessitid e urgenza del loro completamento :

50.000

Articolo 50
Collaudo dei lavori e delle forniture
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1. T lavori sono sottoposti a collaudo o a verifica, anche in corso d’opera, ai sensi delle vigenti

disposizioni di legge
Le forniture sono soggette a collaudo

3. 1l collaudo o la verifica & ¢ eseguito da personale interno, ovvero, in mancanza di personale ,
idoneo, da esperti apposntamcnte incaricati con nomina del Cons1g]10 di Ammlmstraznonc
muniti delle specifiche competenze che la natura della fornitura richiede.

4. In nessun caso il collaudo o I’accertamento della regolarita della fornitura pud essere cffettuato -

- dalle. persone che abblano stlpulato o approvato il contratto medestmo

Artncolo 51 : v
Acquisizione in economia di bem eservizi ' \
1. Gli acquisti di beni e servizi in economia, per i quall si nchlama 11 D P.R.'n. 384 del 20/8/2001
. sono quelli indicati nelle categorie sotto riportate con il limite di spesa a ﬁanco indicato che non
deve comunquc superare 1’1mporto di € 130. 000 per mascuna categoria: ;

; @)’j‘t

genen d1 cancc]lcna stampatl rcglstn materlale per dlSanO € fotograﬁe tabulat1 e 51m1h

~215.000;-

“b).
~ . nonché rclatwc spese di ordinaria rilegatura 50.000;

abbonamenti a g10ma11 rmste a pubbhcaz:om peno;_hche e 51m111 e acqu;stl di 11br1 i

spese’ postah telegraﬁche e telefoniche 15; 000; : e
provviste di materiali di consumo occorrentl per 1f funzmnamento dc1 laboratorl e de]le aulc

didattiche 10.000;. ~ = . » :
, aoqulsto e noleggio di beni moth quah anedl attrezzature tecmche strumentl musmall B

di laboratorio, macchme d’ufficio e simili, attrezzature varie 130.000; ;
organlzzazmne di conferenze, conve Zni, seminari, mostre e altre manifestazioni ct ‘turah '

" didattiche e scientifiche, nazionali « .mternazlonah fitto dei locali occqrrentl, stampa di
' mv:twdeghaﬁ] 80.000;: - - s
‘spese per aggwmamento tecnico professmnale del personale 25.000; -
. impianti e spese di i]lluminazione, rlscaldamcnto forza motrice, acqua strumentazwne e
* . collegamenti informatici 100. 000; .

divulgazione di bandi, di concorso (= d1 pubbhche gare a mezzo - stampa odi altre fonn dl %

‘informazione 10.000;- ;
~_spese per traduzione e mterpretana‘to 15.000;

spese per stampa, tlpograﬁa, litografia 15 .000;

- altre forniture e vau151210ne di servizi non previsti nei precedenh puntl e che per loro.

natura. o per l’urgcnza di. provvedere non possono essere. eseguite utllmente e/0'
convenientemente:- -acquisite con le ordinarie proccdure contrattual: 50.000; -

© servizi di consulenza, ‘studi, ricerca, mdagmle rilevazione 50.000; -+ - L w,
affitto di aulee sale convegni e noleggio. de]la relatlva attrezzatura per l’esecuznene g

dell’attivita 15t1tuznonalc di formazione 10.000;

"pulizia, derattizzazmne disinfestazione, smaltlmento rifiuti specnah e servm analoghi'

10.000;
spedizioni, unballaggl magazzinaggio e facchmagglo 10.000;

. spese di rappresentanza 15.000;

spese per l’acquisto, il noleggio e la manutenzione di computer, stampant1 materiale
informatico ed elettronico di vario genere; spese per servizi informatici e telematici, per la
realizzazione, ’acquisto e I’assistenza di software, per la trasmissione di eventi via internet,
per noleggio bande di trasmissione via cavo o radio, per la realizzazione o I’aggiornamento
del sito Web dell’Istituto; spese per la manutenzione delle macchine d’ufficio 60.000;
manutenzione strumenti musicali e altro materiale utilizzato per fini didattici 70.000;
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t)  beni e servizi di qualsiasi natura per i quali siano esperiti infruttuosamente i pubblici incanti
o le licitazioni o le trattative private e non possa esserne differita I’ esecuzione 130.000;
u) polizze di assicurazione 10.000; -

g responsabile del procedimento sia per i lavori che per gh acquisti in economia & il Direttore
Ammlmstratlvo 0 persona da lui delegata.

3. E comunque fatto divieto di frazwnare la spesa per il medesimo oggefto.

5 20 - I provv1ste e i Iavorl suppletm di completamcnte Q accessori non premsu da contratti in. -

f d) le operazmm d1 sdoganamento dr materlah 1mportat1 ele rclatlve assmuramom 2
e) eventi oggettwamente 1mpreved1b1h e urgenti, al fine di scongmrare sntuazmm di pcncolo a o

" Articolo 52 e .
Casi pa_rticolari di ricoi'so al sis-tema in economia

POSSOI]O CSSCI’C escgmt] in CCOI'lOlTlla

ca) le provviste e i lavori nel caso di rescissione o- rlsoluzwne cI1 un centratto ‘quando cid sia
ritenuto necessario o. convemcnte per ass1curame ]a esecuzione nel tempo prev1sto dal"

contmtto rcsmsso

)

'.corso di- esecuzione, e per i quah lIstltuto non- puo avvalcr51 della facolta d1 1mpome:'

" PPesecuzione;

_¢) ilavoridi complctamento & nparazmne in dlpendcnza di deﬁcxcnza o} cl: danm constatatl dal‘ -
o collaudatorl e per i quall smno statc effettuate lc corr:spondcntx detrazwm agh appaltatorz o. .

ditte; -

persone, animali o cose, ‘nonché a danno dell’igiene e salute pubbhca 0. del patnmamo
storxco amstlco e culturale :

Articolo 53
3l Procedare per i lavon e gli acqutsa in eﬁonomm

e

1.

I lavori e gll acqulsti di beni ¢ serv1zl possono essere esegulte in economla preyio confronto;_

Il ricorso al ccmtratto di leasing & consent1to quando & dlmostrata la convenienza economica - -

rispetto alle tradizionali tipologie di contratto o quando sussiste [a necessita e urgenza, in
carenza di dlspomballté finanziarie in conto capitale, di disporre di strumenti indispensabili per

concorrenz:ale effettuato ~mediante un adeguata ricerca di mercaio esegu:ta mterpellando” o
almeno cinque ditte e con la definizione delle condizioni di esecuziore, i;relativi prezzi, le
' modallta di pagamcnto le. pena[lta per d1fett1 di esecuzione e ogm a]tra clausola rltenuta utile.
Quando si trattl dl lavorl edj acqulstl di 1mporto non superlorc a€s, 000 puo prescmders: dalle
formahta dl cui al comma precedcnte : : :
Contrafta dt leasmg R e : ) L

il conseguimento dei fini istituzionali. Tali circostanze devono rlsultare deliberate dal Consiglio

di Amministrazione a prescindere dall’importo della spesa.

28



2. I canoni di leasmg sono imputati ai pertinenti capitoli di parte corrente del preventivo

finanziario gestionale e I’importo dell’eventuale riscatto del bene, oggetto del contratto, & a
~carico del competente capltolo di spesa in conto capitale.

Artlco'l() 55
Comodato

‘I'.-

1l contratto di comodato ¢ conscntlto per un tempo deﬁmto e solo ncl caso in cui l’oggetto siaun "
"bene materiale ritenuto utile peri- fini. istituzionali, fermo restando I’accertamento della-
convenienza ecenomlca Tall circostanze devono rlsultatc nella deliberazione del Conmgllo di-
Ammmlstrazmne o f R R i .

| . Articolo 56

Limiti man_etim'

_7_.1

Articols 57

Tutn glr 1mport1 1ndlcat1 nel presente t1tolo sk mtendono dl netto de]le eventuall imposte.

5 Y

o Obbltgo dl denunciaf? -

S
- normativa vigente deve dame tempestiva comunicazione al Pncsuiente ¢ al Direttore (mdncando
tutti gli elementl raccolii per I’accertamento- delle responsab1hta e per la detcrmniaz:one dei

I] pcrsonale dell Istltuto a conoscenza d1 fatt1 che danno luogo a rcsponsablhta al sensi- deIla

danni) sui quali incombe 1 obbligo di denuncia al Procuratore Regionale della Corte dei Conti.
Se il fatto & imputabile al Presidente o al Direttore la segnalazmne & fatta al Cons:gllo d1 '

_,Ammmlstrazwne per gl] eventuall provvedlmentl successm

Artlcolo 58

o Stlpulaztoue dEl coMrartz

_ 1_-‘.'.

1L

Non puo essere stlpulato alcun contratto se prima non' siano state acqmslte le certlﬁcamom
. prev1ste dalia v1gente normatma, con pamcolare rlguardo alla cemﬁcazmne antlmaﬁa '
2. __I contrattl potranno rlvestlre la forma della scrittura prwata 0 dello scambw di comspondenza
* “secondo Tuso del commercio, fatta salya I’ lpatesx in cui la Iegge esprcssamcnte richiede la .
. forma dell’atto pubblico. La’ forma pubblico- -amministrativa potra comunque essere dlSpOSta %
- nell’atto di delibera o di determmaz:one a contrarre. In tal caso & nommato un ufﬁcmle rogante
; _'_ oun pubbllco ufﬁmale - " T
V-Artlcolo 59 , A LT L
3 Anthlpt anil AT v 7
B?- fatto dmeto di prevedere pagament] anticipati in relaz10ne al]a stlpula dei contram salvo che -
“la fornitura non riguardi beni o servizi di particolare natura previamente individuati con delibera
del Consiglio di Ammlmstrazlone
- 2.- L’ammontare delle anticipazioni da erogare non pud, comunque, superare I’'importo del 20%

della singola fornitura. Sussistendo i presupposti di cui all’art. 7 del D.P.R. 367/1994, il tempo
del pagamento pud essere diversamente stabilito rispetto ai tempi prev1st1 da leggi, regolamenti
e atti amministrativi generali.
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Articolo 60
,Cauzione v

1. A seconda della natura del valore e deIl’oggetto dei lavori e delle fomlture pud essere prev:sta
la necessita che le dxtte contraentl debbano prestare idonea cauzmne a garanzia dcll esecuzione:

Articolo 61-
- Penalita -

«I centrattx devc_mq?prcirede'rc‘appc'jsit_é_-periélité per ina’dc_mp‘iénzﬁ o r_i__tai‘do___r'icl]7¢séc,u2ionq;,

Articolo6z

8 Spése‘ -'contmttua[if _
) 1‘. Gh onen ﬁscal: e lc spese contrattuall son,o a carlco del pnvato contraente _ove. non sia
‘ dlversamente,stablhto da Spemf iche dlsposmom di leggc 0 da convcnzmm '

£ Qualora 11 contratto sia stlpulato con altro ente pubbhco la rlpartlzlone degh oneri d1 cui al"‘__.;.-'
- comma I - dlsc1plmata paﬁ;zlamente

.Artlcolo 63:, s
,Efﬁcacia dei contrdrto :

1. Il Vmcolo uontrdttuale ei "BIBIIVI cffeﬁl Sorgono in capo all’ Istituto so]o -al momento del]a
stlpula del. contratto. Fino a tale momento “la deliberazione a contrarre ¢ gl: altrl atti del
procedlmento possono essere revocati per. glustlﬁcato mof.lvo ‘ :

Artlcolo 64
' Revzsume a'ez prezzt

L Al sensi dell’ art.’6, comma4 della legge 24 dicembre 1993, n: 537, Pistituto della revisione de] aie, |

prezz: contrattuah viene, c1rcoscrltto ai contratti ad: csecuzmne penodlca o] contmuatlvaf
‘ nguardantl gli achIStl di bcm eserwzn avvalend051 di appo:;lte nlevazmm dell ISTAT

. Artlcolo 65 ; :
- Divieto di suddtvtsmne del lavort e formture.

1. I contratti di lavon 0 fomlture rlguardantl un unico oggetto non possono essere frazionati in piu -
lotti. :

Articolo 66
Spese della Consulta degli Srudentz

1. Nel preventivo finanziario gestionale dell’Istituto & iscritto un fondo per la copertura delle spese
per lo svolgimento delle funzioni della Consulta degli studenti la cui quantificazione &
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dehberata dal Conmgllo di Ammlmstrazmne in sede di approvazione del bllanclo di previsione
in re[az:one allc mmatlve e propostc formulatc dalla Consulta stessa.

2 Le somme non xmpegnatc nell’ esercmo di compctenza non costituiscono economle ﬁnallzzate

TITOLO III
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

: ',Artlcolo 67
) Rinvio ‘

1. Per quanto non preVlsto dal prcsentc Regolamento si fa rinvio alle norme dell ordmamento
contablle dello Stato e degh Entl Pubbhc: -

‘ Amcolo 68
Entrata in v:gore 4

1. I] prescnte rcgolamento - emanato ai scnSI dell art. 14 del D PR n. 132 del 28/2/2003 ed entrai ;

in vigore dopo la sua approvazione .da parte del:MIUR di concerto con.il' MEF e con la
Presxdenza del Conmgho dei Mm1str1 Dlpammento della Funzmne Pubbhca :

i Artlcolo 69
Modifiche e mtegrazwm

| preseme regolamcnto puo essere moduwato dal COﬂu]gllO d1 Ammmistrazmne hel ns,Jem,
deile procedure adottate per I’emanazlonf: deiio stesso. - :
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