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CONSERVATORIO DI MUSICA OTTORINO RESPIGHI - LATINA

i, PRESIDENTE

" Vista la legge n. 508 del 21/12/1999 di riforma delle Accademle di belle arti, dell’ Accademla =
‘nazionale di danza, dell’Accademia nazionale di arte drammatlca degli Istituti superiori- perle
mdustne artlstlche dei Conservatorl di mus1ca e degli Istituti musmah paregg1at1 ,

Visto. il D P.R: 28/2/2003 .n.132 concernente 1l regolamento recante criteri per PPautonomia
statutaria, regolamertare e orgamzzatlva delle Istltuzxom artlstlche e mus1calx a nonna della legge ws 5
21/12/1999n 508; - R : . - ;

‘-VlStO lo schema tlpO d1 regolamento dl ammlmstraz:one ﬁnanza e contablhté elaborato dal
._,Mlmstero dell’Istruzione, dell’umversm’t e della Ricerca d’intesa con il Mlmstero dell Economla e

" P de]le Fmanze trasmesso con nota prot n. 3420 del 13/07/2004

' Vlsta la dehberazmne del Conmgho di Ammnmstrazxone n. s 6/05 del 13/06/2005 con la quale.,_' %
‘viene approvato il Regolamento d1 ammlmstrazmne ﬁnanza e contablllta dell Istltuto o At

, E MA N A
It seguente Regolamento

Articolo 1 -

g Ambitb n'ormativo o

1. I presente regolamento e adottato ai Sen31 dell’art., 14 comma 2 lettera ¢ del DPR 28/2/2003 n.

132 e dell’art. 2, comma 4' della’ legge 21/12/1999 n.- 508, che riconosce ‘agli Istituti AFAM
* autonomia regolamentare anche in deroga alle norme dell’ ordinamento contablle dello Stato e -
3 degll Ent1 pubbllcl ma comunque nel rispetto dei relat1v1 prm01p1 , .

.TITOLOI o, PR
CONTABILITA’, BILANCIO CONTROLLO DI GESTIONE

CAPO i 5 5
e -DISPOSIZIONI GENERALI

: Artlcolo 2
Prznczpz Generalz :

1. Il regolamento di ammmlstrazmne finanza e contablllté del CONSERVATORIO DI MUSICA
OTTORINO RESPIGHI - LATINA disciplina il sistema contabile integrato tra contabilita .
finanziaria pubblica e contabilitd economico- patrlmomale finalizzato a fornire un quadro
complessivo delle entrate, delle uscite, nonché della composizione del patrimonio dell’Istituto.
Esso ha inoltre lo scopo di favorire il miglioramento delle prestazioni sotto il profilo
dell’efficienza, dell’efficacia ed economicita complessiva dell’Istituto, nel rispetto delle sue
finalita istituzionali. Mira altresi a garantire, attraverso principi e metodi di controllo interno e di











analisi, la capacita di verificare 1’andamento gestionale in relazione agli obiettivi fissati e di
valutarne e correggerne tempestivamente gli eventuali scostamenti. »

"2. Tale regolamento & adottato nel 'risp'étto déi principi fondamentali vigenti in . materia di

ordinamento contabile pubblico. In particolare, si uniforma alle seguenti linee guida:

~a) legalita, pubblicita e trasparenza degli atti e delle procedure; - - ' : ,
b) annualitd, unita, universalita, integritd, pubblicita, veridicita e specificazione del bilancio:
€)  equiliorio Ira entrate e uscite; ‘ R i o
d) rapidita, efficienza, concentrazione e speditezza nell’erogazione della spesa;

~ €)  obbligo del rispetto della destinazione del patrimonio pubblico a finalita pubbliche;

f). - individuazione dei responsabili delle entrate e delle uscite;
. 8) divieto di effettuare gestioni fuori bilancio. - .

3o Le linée guida suddette .cos_’iit:uirahho,,-" -é’_nchc in assenza® di specifico. richiamo nel présente :
regolamento, i principi ai quali sara costantemente ispirata Pattivita amministrativo-contabile
. del],IStltutO b g ok ¥ . o R S R .

vl Nc1 p'récedimenti Qiéciplfngti' dal presente Rdgolarnénto si app_licaiho le dispo‘siiioﬁj edi principi
~ di-cui alla legge 7 agosto 1990, n. 241 e Sucéessivgmod»iﬁcaz'ioni ed integrazioni. - fon

A"r.ticolo3 5 2%, ; L T g B g

" Indirizzo politico;—dhih_zirgistra}tyivo e gestione delle risorse .- .

1. .Nel rispetto dei principio di separazione tra indirizzo politico amministrativo e gestione delle
risorse, ai sensi dell’art. 4 del D.L.vo To572007, W Consigiio di Amministrazione, m attuazione
delle linee di intervento. & sviluppo della didattica, dellz ricerca, € della produzione dermiie al

‘Consiglio ‘Accademico, stabilisce gli obiettiv € 1-programmi della estione amminisiraiiva e -

“determina le dotazioni finanziarie dell’ Istituzione. . ’ Ty B

12, Lrassetto organizzativo ‘dell’Istituto si compone, in fbri'rriéjépp'licaz‘ione,:di: un unico centro di
-+ _responsabilita cui & preposto il Direttore amministrativi incaricato ai sensi del DPR n.132/2003,
il quale & responsabilé della gestione amministrativa, organizzativa, finanziaria, patrimoniale e

T contabile del]’istituz_ione.: '

o H

-~ L’ATTIVITA’ DI P OGRAMMAZIONE E I DOCUMENTI PREVISIONALI -

" :  Articolo4 "
-'sz}tcipi"inforni

t0Fi per la gestione e la formazione del bilancio di previsione.

- 1. Il'bilancio di previsione ¢ unico, formulate in termini finanziari di competenza e di cassa.

2. Il bilancio ¢ articolato in Unita previsionali di Base (UPB) facenti capo, ai sensi del comma 2
dell’art. 3 del presente Regolamento, all'unico centro di responsabilita amministrativa che ne
cura la gestioné in relazione agli obiettivi e alle risorse disponibili. Le Unita previsionali di base
costituiscono I’insieme organico delle risorse finanziarie affidate alla gestione dell’unico centro
di responsabilita. '

3. B’ vietata la gestione di fondi al di fuori del bilancio.












Articolo 5
Esercizio f nanzlarto, btlanczo annuale

1. L’esercizio ﬁnanmarm ha la durata di un anno. Esso mma 1l 1?2 gennalo e termina il 31
dlcembre :

2. La gestlone ﬁnanzmrla si svolge in base al bllanclo di prev1snone annuale

3 Entro il 10 settembre il Dlrettore sulla base-della programmazmne del Consngho Accadem1co e -
-della Consulta deglt studentl trasmette al Presidente una relazione con la quale comunica i -
-programmi e le esigenze relativi all’anno ﬁnanz:ano successivo md1cand0 le - coperture - -

ﬁnan21ar1e dl massnma

4 Entro 11 15 settembre il Con51g110 d1 Ammlmstrazwne dehbera g11 q;g;; generall per la
predlsposlzlone del B11anc1o d1 prevnslone -

_-__5 Entro il 30 settembre 11 Dlrettore Ammmlstratwo sulla base delle mdlcazmm 1mpart1te dal
- Consiglio di’ Ammnnstrazxone predlspone 11 progetto d1 bllancm di prev1snone annuale con'i -
' rclatm allegatI A MY : I

S 6. 11 progetto ﬁrmato dal Premdente e dal Dlrettore ed accompagnato da un app051ta re] azione
progI mmatica del’ Presndente ‘viene sottoposfo, per 11 parere d1 competenza, al Colleglo dei
< Revisori entro* 1] 10 ottobre y B S 0 F g ) =

Il Consiglio di Amrrumstrazmne am:rova il B1Ian01o di prevmone entro il. 31 uttobre tenuto.
“conto della relazione illustrativa e del parere dei revisori dei conti. ivel caso in cui 1) Consiglio

di Amministrazione, approvi in’ difformita del parere. espresso dai - revisori,” la relativa .-

dehbera210ne deve spec1ﬁcatamente e anahtxcamente dcscrlveme le mot1va210m : =

8 Il bllancm ¢ trasmesso al MIUR e al Mlmstero dell Economla e delle Fmanze entro 11 15
novembre corredato ael aocumentx d1 cui al successwo articolo 6. Lo, :

; 91 Qualora la dellbera di approvazwne del b11anc1o dl prev1s1one non mtewenga prlma dell’xmzlo
- dell’esercizio cui-la. stesso si riferisce, il Consiglio di Amministrazione dellbera I’esercizio
provv1sor10 Tale esercizio non pud protrarsi un periodo superiore a quattro mesi e si svolge
in dodicesimi commisurati all"ultimo i previsione deliberato, ovvero nei limiti delfa .
maggiore spesa necessaria, ove si tratti di spese obbllgatorle e non suscett1b111 d1 1mpegno & =
pagamento ﬁ'azmnabm in dodxcesml : : '

) Artlcolo 6 ;
"Bilancio di prevzstone

1. I bllancm d1 prevtsxone & composto dai SWHU
a) il preventivo finanziario; - (vediart. 7).
b) il quadro generale riassuntivo della gestione finanziaria.

2. Costituiscono allegati al bilancio di previsione:
a) larelazione programmatica del Presidente;
b) la tabella dimostrativa del presunto risultato di amministrazione dell anno in corso;
c¢) il bilancio finanziario pluriennale;


(vedi art. 7)


d) la relaznone del Colleglo dei Rewson

3. 1l b11an01o di previsione annuale ha carattere autorlzzatxvo costltuendo hmlte agli 1mpegm di
spesa : >
‘Articolo 7 L .
-Preventwo f nanztarw : s - (parte del bilancio pr‘e\‘/entivo)-
b Il prcventlvo finanziario si dlstmgue in demsnonale (All De gestlonale (All 2)
2 : Il prevcntlvo ﬁnanzxarlo demsmnale ¢ rxpartlto, per l’entrata e per ’uscita, in UPB che formano o
. oggctto di dehberazwne da parte degh orgam competentl :
'3 L articolazione delle entrate e delle usc1te nc] momento in cui evidenzia come umta elementare -
< di cla531ﬁca210ne il capltolo da origmc al preventivo finanziario gestlonalc nccessarlo per la,
, gestlcme dei programm1 progettl ed attmta € per la successiva rendncontazmne ; '
" 4. ' Pcr ogni UPB 1l bllancio indlca l’ammontare (Fresunto dei rcsxdun att1v1 e passm l’ammonta.re AP
~.. degli stanziamenti deﬁmtm delle entrate ¢ delle uscite .dell’esercizio in corso; l’ammontare{‘ T
delle entrate che si prevede di-accertare e delle uscite che si prevede di impegnare nell anno cui.
~_ il bilanciosi riferisce, 'ammontare delle entrate che si prevede di incassare e delle uscité che si
- - prevede di pagare nello stesso. esercizio senza dlstmzmne per operazxom afferenti la gestxone d1 -
competenzaequella dei residui. © - _ s £5 ® X, p G : :
5. Nel bllaflClO di prev151one & iscritto come prima posta, ri'épp*tiva]nente delPentiata e dell uscita.
* Pavanzo o il disavanzo di amministrazione presunto al 31 dlcembre dell esercizio precedente a
quello cu1 il bllanmo si rlter'sce ' = :
6. Il_bilancio Adi preVisidne d‘evé ri‘s,ultare in éq;ui'l’ibr‘io.
7. 1 me221 ﬁnanz1ar1 trasferm dallo Stato sono iscritti in bllancm in mlsura par1 a quelh assegnan :
- perl’ anno in €orso;,’ oppure ncl dlverso 1mporto rlsultante da comumcazmm del MIUR ‘o-da
normatlva v1gente . : ¥ ¢
8. _"Il b11ancno di. prev1sxone si conclude con un quwle rlassuntlvo della gcstlone _
‘f»ﬁnanzxarla in cu1 sono rlassuntc le prev151om di competcnza e di cassa (All 3) '
.Art1c0108 = e S ‘ R B N A PO
5 Pteventlvo f nanziario deczszonale e gestzonale s "«50’?°qu’$!'0"' delle ypb,
il Il preventxvo finanziario decxslonale é ripartito per l’entrata in:

- U.P.B. di 2° livello - (TITOLI) :

‘A seconda che il gettito derivi dalla gestione corrente (tltolo 1°: entrate correnti), in conto
. capitale (titolo 2°: entrate in conto capitale) o dallc partnte di giro (titolo 3°: entrate per

‘partite di giro);

= U.P.B.di3° livello -
Al fini del conseguente accertamento dei cespiti, sono-suddivise: nella parte corrente, in base
alla natura contributiva o impositiva, in trasferimenti correnti ed in entrate diverse; nella


(parte del bilancio preventivo)

sottodivisioni delle upb


parte in conto capxtale entrate che derivano dall’alienazione dei beni patrimoniali e dalla
riscossione d1 crediti, da trasferlmentl in conto capitale o dall’accensione di prestiti;

= U.P.B.di4° llVCllO (CATEGORIE) - :
- -'Secondo la specxﬁca natura dei cespiti in cui si mcentra la decisione autorizzatoria.

2: 1l preventlvo ﬁnanzxarlo decnslonale ¢ rlpartlto per l’usmta in:

.= UPB.di2° livello -(TITOLI)

A seconda che Iuscita afferisca alla gestlone correntc (titolo 1°: uscite correntl) in conto
capitale (titolo 2°: uscue in conto capltalc) o delle partlte dl glro (tltOlO 3°: Uscite. per partxte
di glro) § . _ , ;

.. ™ VUP B di 3° lwello dovc le usmtc correnn sono sudd1v1se in umta relatwa alle spcse dl

funzmnamento unita per interventi, unita per oneri comuni,’ per trattamenti di qulescenza e
'_Slmlll e per eventuali accantonamenn a fondi rischi ed oneri. Le uscite in conto capitale, .
invece; comprendono le unitd’ per investimenti; gli oneri comuni, eventuall accantonamenn .
" 'per spese ﬁlture e rlpnstmo mvest1ment1 ed in v1a re31duale le altre uscite. " ~

o U P. B di 4° llVCllO (CATEGORIE) secondo la spec1ﬁca natura economlca.‘

3 Il preventlvo ﬁnanzmno gestlonale & ripartito perl entrata e l’uscxta m;"‘ : '_"'_‘_ &

X UPB dl 2% hvello (TITOLI)

‘= U P B dl 3° J1vello , '
.= " U.PB.di4® 11vello—(\ ATEGORIF)
o Capltol! e w

4 Le partite d1 glro comprendono le entrate € le uscxte che DIstituto effettua n quahta di sostituto
¢ d’imposta, di sostituto ‘di dichiarazione, -ovvero per conto terzi, le quall costituiscono

""nspettlvamente un ¢redito ed un debito per 1Istituto, nonche la somma . ‘'somministrata al
~ cassiere interno. Esse sono mdlcate cumulatlvamente per tutte le UPB alla ﬁne delle sezioni

delle entrate edelle uscne

Le entrate & le ustite: descntte nei-commi precedentl sono rapprcsentate secondo gli scheml d1.

cui agh allegati n..} ¢ 2 al presente regolamento. Il numero € la descrizione delle categorie e dei
capltoh pOSSONO essere modificati dal Con31gllo di Amministrazione su proposta dal Direttore

 Amministrativo. in relazione alle pecullan esigenze di gestione, ma. _comunque debbono..
';contmuarearappresentare vann omogenel echlanamente definiti.” : ‘

Artlcolo 9
Contributi

L.

L’Istituto puo ricevere contributi dallo Stato da soggetti pubblici e prlvatl italiani e stranieri per
lo svolgimento di attivita rientranti fra i propri compiti istituzionali fra le quali I’istituzione di
borse di studio o di ricerca, le attivita di produzwne artistica, I’organizzazione di mostre, attivita -
museali, congressi, corsi, conferenze e seminari, la stampa di pubblicazioni, I’organizzazione di
programmi di collaborazione con ricercatori italiani o stranieri o con Universita e Centri di
Ricerca, I’organizzazione di programmi educativi o divulgativi.

10



2. Lt Istltuto puod chxedere contributi per quote di iscrizione ai ConngSSl convegm corsi ed altre
mamfestazmm che esso orgamzza '

3. 11 Consiglio di Ammmlstrazmne determma i contrlbutx a carico degll studerm per una’ pil
F efﬁcace frulzlone dei servizi dell Istltuto ' - ‘

Articolo 10 :
Fondo dt riserva per le spese 1mprevtste

L. Nel preventxvo ﬁnanzlarlo gestlonale e xscrxtto un fondo di riserva per le spese lmprewstc
“nonché per le maggnon uscite che potranno verificarsi durante I’esercizio, il cui ammontare non
. .pud essere supenore al tre per cento: del totale delle uscite corrent1 Su tale capltolo non possono
. essere ‘emessi mandatl di pagamento : : '

- 2. ::::I prehev1 dal fondo dx nserva sono dlSpOStl dal Dlrettore ammmlstratlvo con apposxto
’ _provvedlmento entroe non oftre 11 30 novembre g :

,Artlcolo 11 : ’ L}
Assestamento, varzaztom e st()rm al btlanc:o. :

'l. Entro 11 30 glugno il ConSIgho d1 Ammlnlstra210ne venﬁca le dlspomblhta ﬁnanznarle

oy :dell’Istltuto, nonché su relazione del Presidente e. del Dlrettore, 1o stato di attuazmne de1
progetti e delibera I’eventuale assestamento del bllanclo secondo le procedure e le’ norme ;
‘pr°v1ste per la relatlva approvazxone , - : - ; :

Al ﬁne ai rendere p0531b1h le verifiche d1 cui al comma 1 xl Dlrettore amminisuativo
bpredlspme app051ta relazione sulle entrate accertate € sulla con51stenza degh 1mpe0r' acsuntx :

nonché dei pagamerm esegum
'Qualora sia  necessario.. effettuare, nell amblto .delle rlsorse assegnate dal Con51g110 di

ND

' asséstamenti- compensativi - questi vengono: ef?ettuatl "con disposizionie del Direttore o del
£ Présidente nell>ambito delle compe enze _1 cui- ag 1 artt X A , e con 1l visto
- 'del B?ettore Ammmlstratlvo Vs . ' ‘ :

“amministrazione ad_una_medesima Unita Previsiohale- di Base (IV -livello — Categoria), L

3. Le variazioni compensatxve fra dlverse Umté. Prevxslonah dl Base di dlverso llVGllO ovvero la w0

. modifica delle medesime, a seguito di modlﬁche apportate ai programmi-da parte del Consiglio
* di_amministrazione, compreso 1’1mp1ego o. il riassorbimento della differenza del rlsultato di -

. "ammlmstrazwne accertato rxspetto a quello p,resunto _vengono effettuate mediante varlglom di y
" bilancio approvate dal Consiglio di amministrazione. In caso di’ ‘motivata nécessita e urgenza, £ F.of

variazioni possono essere adottate.con disposizione del Presidente € sottoposte a ratifica del .
Consngllo di ammlmstrazxone nella. pn‘ma riunione utile. - -

4. Le variazioni di bllanmo inerenti i capltoll relat1v1 a progetti, contrattl 0 convenzioni che
etenze didattiche affidate in via esclusiva al Direttore, ai sensi dell’art.
D.P.R. ‘n. 132" del 28/2/2003, sono_adottate dal Consiglio di Amministrazione prevxa
acquisizione del parere del Co@glie Accademico.

5. Le deliberazioni del Consiglio di amministrazione di cui ai commi precedenti sono inviate entro
dieci giorni dall’approvazione al Ministero dell’Istruzione Universita e Ricerca, corredate del
parere preventivo del Collegio dei Revisori.
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6. Sono vietati gli storni nella gestione dei resndux nonché tra la gestione dei r681du1 e quella di

_ 'c_ompeTcnza

7. Le variazioni per nuove o magg10r1 spese possono proporsx soltanto se ¢ assxcurata la necessarxa ’
copertura ﬁnan21ar1a

8. ‘-'Durante I"ultimo mese dell’ esercizio ﬁnanzmrlo non possono essere’ adottati i provvcdlmentl di”
vanazmne al bllanclo di cui al comma 2, salvo casi eccemonah da motware ' :

i Artlcolo 12-
Attzvtta economtca Partzta I VA

A O L’lstltuto pub svolgerc accanto all’ att1v1té. 1st1tuzxona1e anche attivita commercxale ai sensi- -

dell’art. 4, comma 4, del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 633" "€ successive modlﬁcazmm ed <~

5 mtegrazmm (Al fini della detrazione dell’IVA corrisposta. per lacqu1sto dei ‘beni e servizi
& occorrenti per l’espletamcnto delPattivita commerciale stessa, saranno cv1denz1ate con esattezza
~  le operazioni che danno diritto alla detrazione medes1ma : :
2. .A tal fine, nel bilancio di previsione sono istituiti appositi capltoh pcr le attivita rllevantl agll.__ ;
effetti- dell’ IVA .a fronte delle entrate e delle uscite allocate nei suindicati capitoli vcngono ﬁ
f_"reglstratl nspettivamente le vendlte 0 ‘corrispettivi € gh acquisti, che hanno rilevanza ai fini
_dell’imposta sul valore aggiunto i cui 1mport1 devono trovare precisa. comspondenza nei reglstn'
"“IVA,.di cui al- titolo secondo del D. P R 26 ottobre 1972 n.633e successwe modlﬁcazmm ed o
: mtegrazlofu

e Artlcolo 13 .
B La relazzone programmatlca del Preszdente

i 1. La: relazmne programma’uca del Presxdente d1 cui al precedente art 5 comma 6 dCSCI‘lVC le’

scélte” strategiche dell’Istituto, delmeate dai’ competentl organi, da mtraprendere 0 W :

_nell"arco temporale oggetto di. programmazione. Espone inolire il quadro economico generale, .
indica gli ‘indirizzi di gestione e dimostra le coerenze e le compatlblhta tra gh oblettlvx le .
risorse e le specxf che ﬁnallté dell Istltuto v E

2. Pcr la parte delle entrate, la rclazxone programmatlca comprende moltre una descnzlone delle

A ~fonti di ﬁnanznamento necessarle per .la realizzazione delle strateglc e ne- ev1dcnz:a le
- opportunita e gh eventuah -vincoli di acquxslzlone Per-la parte delle spese, ‘sono indicate le
. principali voci di ‘impegni che debbono essere prev1ste nel penodo preso a basc ‘della =
" .programmazwnc ammlmstratlva el £ 3 A o

3. ALa relazione programmatlca & corredata della dotazwne orgamca del pcrsonale e della
programmazione delle assunzioni, anche con forme contrattuali flessibili, che si intende avv1are
nel periodo di riferimento. :

Articolo 14 o
La tabella dimostrativa del presunto risultato di amministrazione

1. Al Bilancio di previsione & allegata una tabella dimostrativa del presunto avanzo o disavanzo di
amministrazione al 31 dicembre dell’esercizio precedente a quello cui il bilancio si riferisce
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(All4). Nella predetta tabella sono indicati i singoli stanziamenti di spesa corre]an '
all’utilizzazione del presunto avanzo di amministrazione. Detti stanziamenti possono essere
impegnati - solo dopo la realizzazione dell’ effemva disponibilita ﬁnan21ar1a e nei limiti
dell avanzo eﬁ“ettlvamente reallzzato :

2, Nell ipotesi di. dlsavanzo presunto, il Consngho di Ammmlstrazmne deve mdlcare nella dehbera

- di approvazione del bilancio di previsione, i criteri adottati per assorbire detto disavanzo. Nel
. caso di’ maggiore accertamento in sede. consuntiva del disavanzo. d1 amministrazione, rispetto a
. quello presunto, il Consiglio di Amministrazione deve adottare i i provvedlmentl necessari ad ‘
: ehmmarc gll effcttl di tale scostamento ‘ :

3. Eventuall economlc inserite nella tabella d1 cui- sopra derlvantl da ﬁnanzxamentl chc per
" definizione dell’Ente ‘erogatore, devono ritenersi - vineolati andranno rlutlhzzate nel]a
i ‘competenza dell’eserclzlo cu1 si rlferlsce il bllanclo nel nspctto dei vmcoh ste551

.-Artlcolo 15 R EA L
Btlancw f nanzzarzo plurzennale e Fag o

1. Al bllancxo dl 'rev"is'i'ong e a‘llegato un bilancio finanziario pluriennale;

. sola comr { 1 norma uguale.a.quella de] | 1anclo‘-' 20
~pluriennale dello Stato ed & destinato a dlmostrare il prevedlblle andamento ﬁnanzmno neglr."ff
- esercizi successm a quello d1 nfenmento Non ha valore autorlzzatlvo ‘ ' Uk

T2 II bllanmo plurlennale presenta un artlcolazmne cfelle poste com<:1dente con quel]a de]
preventivo, ﬁnanzlano decisionale ed & aggiornato annualmente in: occasmne del bilancio di
previsione. Esso non’ € soggetto ad approvaz1ore

. Artuolo 16 : A
3 La relazwne del Collegto dez Revtsorl o

i - 1. 11 Collegio del RCVISOI'I nel termml prev1st1 per lapprovaznone del bllanmo d1 prev131one5
- redige sullo stesso un’ appomta rclazmne proponendone o meno [ approvazxone ,

.2;-La: rclazxone deve contenere con51dera210m (2 valutazmm sul’ programma annuale e sugh'_
~: obiettivi che Plstituto intende realizzare ed, in particolare, sul[’attendlblhta delle entrate previste -
~_sulla base della documentazione e-degli elemeriti di conoscenza forniti dall’Istituto, nonché sulla
congrulta de]le spesc tenendo presentc P’ammontare_delle risorse . utlhzzate ‘negli - esercizi. . -
’ prccedentx le var1a210m apportate e gh stan21ament1 propost1 '

caromr. T
GESTIONE ECONOMICO FINANZIARIA

Artlcolo 17 - _
Gestione delle risorse

1. La g‘estfone delle entrate e delle spese di tutte le UPB & effettuata dal Direttore amministrativo.
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Articolo 18 - - y o

Controllo contabile ' Compm della ragionertd

ks ‘.Il Responsablle dell’ Ufﬁclo di raglonerla € preposto alla vcrlﬁca periodlca dello stato di
‘accertamento delle entrate e dell’ andamento delle spese - ,

2. 11 Responsabxle dell’ UfﬁCIO di raglonena attesta al D1rettore Ammlmstratlvo la copertura degl: _
- impegni di spesa in relazxone alle disponibilita effettive esistenti negli stan21arnent1 e, quando
-occorre, anche in relazmne allo stato d1 reahzza21one degh accertamentl di entrata correlatl

+3 :Il Responsablle de]l Ufﬁclo dl raglonerla segnala tempestlvamente al’ Dlrettore ammlmstratlvo i
fatt1 che, SCcondo la sua valutazmne possano compromettere ghi equlhbrl di b11ancno

o 41l Responsabllc dcll Ufﬂcw d1 raglonerla nmette con sua nota, al Dlrettore ammlmstratlvo gh

. impegni ché non abblano la necessaria copertura ﬁnanzxarla 11 Dlrettore amministrativo. con

- atto motivato pud ordinare che gli i lmpegm abblano comunque, corso; dell ordme e data notlzxa}- 2
'scrltta al Collcglo dei Rev1sor1 : CRe ; - '

n Artlcolo 19
La gestzone deIIe entrate

1. La gestlone delle entrate si attua attraverso le fasi de]l accertamento della r1<00351one e del

versamento
_

* Articolo20
}Accertamento - : - ; : : ' :
1. E’accertamento costltulsce la prlma fase dl gestlone dell entrata con cu1 i Istltuto sulla base di.
' idonea documentazione, verifica la ragione del credito e la sussistenza' di un. idoneo titolo -
glundlco 1nd1v1dua il. debltorc, quantlﬁca la somma da i mcassare e f issa la relatlva scadenza

' Artlcolo 21
) _Rtscosstone

La rlscossmne consnste nel matenale 1ntr01to da parte dell’Istltuto ‘cassiere delle somme dovute_
- all’Istituzione e deve essere ’ disposta -a mezzo de]l’ordmatlvo d’incasso, - fatto pervenire al
- predetto Istituto cassiere nelle forme-¢ nei tempi prev13t1 dalla convenzxone di cui all”art.30: ;
: 2.” L’ordinativo d’incasso ¢ sottoscritto’ dal Direttore Ammlmstratlvo o da un suo delcgato e

' __controfirmato dal Direttore dell’ Ufﬂcm di ragioneria e contlene

a) P’indicazione del debitore;. - '

b) I ammontare della somma da riscuotere;

¢) lacausale, |

d) gli eventuali vincoli di destinazione delle somme; :

e) ~I’indicazione del capitolo di bilancio cui & riferita ’entrata distintamente per residui o

competenza; ' s
f) il numero progressivo;
g) I’esercizio finanziario e la data di emissione.
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L’Istituto cassiere deve accettare, senza pregiudizio per i diritti dell’Istituto, la riscossione di
ogni somma versata in favore dell’Istituto anche senza la preventiva emissione di ordinativo
d’incasso. In tale ipotesi il Plstituto cassiere ne da immediata comunicazione all’Istituto.
richiedendone la regolarizzazione. < ' -

W

4. Gli ordinativi di incasso che si riferiscono ad entrate di cbmpeten'za.de]‘l’qserc‘izio'i.n\COrso sono
~tenute distinte da quelle relative ai residui. - o ' ca e o Ta o

3. Gli ordinativi di incasso non. riscossi entro il termine dell’esercizio sono restituiti-dall’Istituto
- cassiere per lariscossione in conto residui. ‘ : ; T

6. Le entrate accertate e non riscosse costituiscono i residui attivi da iscrivere nel bilancio dj
- . preyisione ‘dell’eserciZio‘su_cci_sssivo e nelle attivita dello stato patrimoniale. U

ol Ia riscossione dej contributi & -aei',deposi_ti di qualsiasi natyira posti :g‘cari_co degli é_lgnp'i- &
effettuata anche mediante il servizio dei-conti correnti postali. o - LA i)

8.. Le somme -Vérsaté‘sﬁl_.contq corfente ‘postale 'sono trasferite, con frequenza non superiore al -

trimestre; sul conto corrente bancario presso DIstituto -cassiere.. Sul. predetto corito corrente

- postale non Possono essere ordinati pagamienti. - ..

A'rticololz . o
'Vgrsahzento :

.

[. 11 versamento costituisce Pultima fase dell’entrata e vif_‘:ﬁe.-effettuato nei modi e nej tempi
previsti dalla normativa vigente. & & ' B ’

~ Articolo 23 o
La gestione delle uscite

10 La gést,_ionc 'délle.,: iscite si- attua aftfa\)c_réd. le fasi déll;impeéno, della lii]uidazione, '
dell"‘ordinézion"c_c del pagamento. ' G = T =

Articolo 24
Ampegno di spesa
1. Le spese sono _impegnate quando, sulla base dell’avvenuto s;tanziariﬁentofhel ‘bilancio di -
previsione, ¢ giuridicamente perfezionata I’obbligazione, c_lgtenninéti'._laz ragione, la somma da - -
- pagare e il soggetto creditore; ;= LT Aot S TES R & , :
2. Gli impegni di spesa sono assunti ésclusiiaménté dal Direttore amministrativo nei limiti degli
' 'stanziamenti_' di - competenza autorizzati dal Consiglio di amministrazione € sono
successivamente trasmessi all’ Ufficio dj ragioneria per il seguito di competenza.

3. Con I’approvazione del bilancio e delle successive variazioni, e senza la necessita di ulteriori
atti, si considerano impegnate sui relativi stanziamenti le risorse impiegate per :

a) il trattamento economico attribuito al personale dipendente in base aj contratti collettivi
nazionali e decentrati e aj relativi oneri riflessi;
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b) - le rate di ammortamento dei mutui e dei prestm interessi di preammortamento ed ultenorl'
oneri accessori, di contratti di mutuo approvati dal Consiglio di Ammlmstraznone
c) le obbllgazmm assunte in base a contratti 0 a disposizioni-di legge

Possono altresi essere accesi 1mpegm dx spesa qualora risultino correlati ad accertamentl di
. entrata aventi destmazwne vincolata. - e :
Artlcolo 25

'Ltquzdazzone della spesa

La lxquldazmne costltmsce la fase del procedlmento di spesa con cui, in base ai document1 ed ai
titoli atti a- comprovare il diritto del creditore; si determina l’esatt_a somma da p_agare nei hmm'
dell’ ammontare dell 1mpegno deﬁmtlvo assunto: W '

i _-La hquldazwne compete all Ufﬁcno di raglonerla ed e dlsposta su]la base della documentazmne |
ecessaria a. comprovare il diritto del creditore;.a seguito.del riscontro operato sulfa regolarita -
“della . fornitura .0 della’ prestazxone e sulla rlspondenza della stessa ai necessarl requ1sm

:’quantxtatm e quahtatnv: ai termml ed alle condmom pattulte

g If attestazmne della llqu1da210ne corredata del necessari rlferlmentl & apposta dal Responsabjle
_..dell’Ufficio di Raglonerla dlrettamente su1 documenu ﬁscah nel caso di fomlture 0 prestazioni
,}"‘-commermah e s - : D% reiTeete BT

'Artlcolo 26 '-:’"".—-:..j o

Ordmgztone_,,e pagamento

1. ;
'. ordine progressivo e contrassegnat‘ da ev1denze 1nformat1che del egpxtolo tratti suil’ 1st1tuto dr-~_
S 'credlto mcarlcato del servmo di cassa.. : !

Il pagamento delle spese & ordmato medlante P leSSlODC di mandati di pagamento numeratl in

; I mandatt d1 pagamento sono ﬁrmatl dai Du'ettore Ammmlstratlvo 0 da un suo delegato e
_'controﬁrmatl dal Responsablle dell Ufﬁmo di Raglonena 0 da un Suo delegato e contengono i=
‘seguehti elementi: - .

a) il numero progresswo deI mandato per esercleo ﬁnanZIarlo

- b) ‘ladatadi -emissione;-

¢) .il.capitolo su cui la spesa e 1mputata e I relatnva dlspdnibilité, di‘stjnt-amen'teper' ’
. competenza o residui; .- : ) v N w  WE T

% d) . la codifica;’ I I ; : :
ey P lndlcazwne del credltore e, 56 51 tratta dl persona dlversa del soggetto tenu‘to a rllasmare

;quletanza, ‘nonché ove richiesto, il relativo codice fiscale o la partita IVA;

- f) - ’ammontare della somma dovuta ela scadenza qualora sia prewsta dalla legge o sia stata -

- concordata con il credltore
g la causale :
h) le eventuali modalita agevolatlve di pagamento se nchleste dal creditore;
I mandatl che si rlferlscono alla competenza sono tenuti distinti da quelll relat1v1 ai rc31du1

I mandati di pagamento non pagati entro il termine dell’esercizio sono restituiti dal cassiere ,
all’Istituto per il pagamento in conto residui.
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_Articolo27 -, SN A T VL LY
~Carte di credito, telefoni cellulari, taxi, parcheggi presso aree aeroportuali

- Le spese impegnate di cui non siano stati emessi i relativi ordini di pagamento costituiscono i
residui passivi da iscriversi nelle passivita dello stato patrimoniale e nel bilancio di previsione
- dell’esercizio successivo. : ' ’ “

Ogni mandato di pagamento & corredato, a seconda dei casi, di documenti - comprovanti la

© regolare .esecuzione dei lavori, forniture e servizi, dell’annotazione degli estremi dell’atto di -

impegno e-di ogni altro documento che giustifichi la spesa. La documentazione della spesa &
conse_rvata‘agli atti per'non meno di dieci anni. P T S o

L’Is'tituto'pub provvedere ai pa’gaménti mediénte mandati infoﬁnatiéi, da effcttuars_i__ nel rispetto
delle norme contenute nel decreto del Presidente della Repubblica 10 novémbre 1 997;n.513 e

" successive modificazioni edintegrazioni. .

L’Istituto, ai sensi dell'articolo 1, comma 53, della legge 28 dicembre 1995, n. 549, pup

. avvalersi, in quanto applicabili, dellé procedure di paganiento mediarite carte di credito, previste -

. dal regolamento di.cui al decreto del Ministero del tesoro- 9 dicembre1996, 1..701;. pubblicato -

1

. nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana, serie generale, n. 38 del 15 febbraio 1997.

Conunooplu regolamenti i'r\itemi‘ potra j‘afoyi/édersﬁi_aglla discipl‘iné della concessione dél‘lé carte
di credito &-dei telefoni cellulari, déll’uso del taxi ¢ del rimborso della. Spesa per parcheggi :

aeroportuali per missioni-che prevedorid I’uso del mezzo aereo. -

 Articolo 28 _
Spese di rappresentanza -

. Sono s-‘p‘eé_e' di rappresentanza q'uellc fondate sull’esigenza dell’Istituto ‘di- manife’stafsi

all’esterno e di intrattenere ‘pubbliche relazioni: con. soggetti ad esso estranei, ‘in rapporto ai

. propri fini istituzionali. Esse debbono essere finalizzate, nella vita di relazione dell’Istituto,

+ “all’iritento di suscitare su di esso, sulla sua-attivitd e sul suoi scopi, I’attenzione e Pinteresse di

~Le spese’di rappresentanza sono autori

- ambBienti e‘di soggetti qualificati nazior;gl_i_,f comunitari o‘internazionali, onde ottenere i vantaggi e g
" che per una pubblica istituzione derivano dal fatto ‘di essere conosciuta, apprezzata € seguita
‘nella sua azione a favore della collettivita, ~~~ . . oy F Y

za ‘son zzate-dal Presidénte o dal Direttore nell’ambito. delle .
rispettive competenze e sono impegnate dal Direttore Amministrativo. * ; R | B

interno nel rispetto dei seguenti principi:

. L’effettuazione delle spese di cui él'pfes:en'téf articolo & disciplinata ‘cpn apposito regiolameﬁto'_'

delle spese di funzionamento; - ‘ »

b) correlazione tra spesa sostenuta e risultato perseguito; _

¢) esclusione di ogni attivita di rappresentanza nell’ambito dei rapporti- istituzionali dj
servizio, anche se intrattenuti con soggetti estranei all’amministrazione;

d) esclusione dall’attivita di rappresentanza delle spese caratterizzate da mera liberalita.

~a)  iscrizione in bilancio di apposito stanziamento di importo non superiore all’uno per cento
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Articolo 29
La gestione dei residui

1.

2

3.

. ’;'.11

La gcstio,ﬁe della competenza [ S'eparata da quella dei- residui.

4 res1du1 attlw e pass1v1 devono nsultarc nelle scrltture distintamente per esercleo di -
provemenza - -

-E vietata l’iscriZioﬁ_e nel conto residui di somme non impegnate ai sensi dell’art. 24.

CAPOIV
SERVIZIO DI CASSA

3 Artlcolo 30
- Aﬁ“ damento a'el servxzzo dz cassa

] Il servizio di cassa € afﬁdato ad un’unico lstltuto di credlto ablhtato all esercizio- dell’att1v1té'
r bancarlaz il quale altresi custodisce e amministra i titoli pubbllcl nazionali di proprieta
- dell’Istituzione: L affidamento del servizio & deliberato dal Consiglio di Ammlmstrazmne in
. base ad apposita convenzione previo confronto concorrenzmle effettuato almeno ogni tre. anni
medlante un adeguata ncerca d1 mcrcato mterpellando non mcno di tre lstltutl di credlto

L Istltuto Dotra rlchledere antlclpazmm dx cassa all 1st1tuto cassiere, entro il llml‘(e massimo d1 g

- tre ddeLESlml dPlIe entrate accertate nckl anno precedentc e con le modahta pxev:ste dalla

convenzione d sui al comma 1°

Artlcolo 31

F ondo mmute spese e relatzva gestzone h

1.

] Responsablle dell Ufficio d1 raglonena é dotato all’mmo dl ciascun anno ﬁnan21ar10 d1 un’
Fondo determinato dal Consiglio di Amministrazione e, comunque di importo non superiore a -
1.500.€, da reintegrare durante 1’esercizio, prcVIa presentazlone al Dlrettore Ammlmstratlvo del

rendlconto dclle somme. gla spese

_ Con il pr’edetto fondo il Resp‘(")nsabile dell’ Ufficio v'di Régioneria 'p‘uc‘) prévvedére al paéarriehto

- delle minute spese d’ufficio, delle spese per piccole riparazioni e manutenzioni correnti, delle

_ spese postall delle spese per- necrologi, per parcheggl ¢ taxi, delle spese di rappresentanza, delle
iy ._'spese per l’approvv1g10namento dei beni e matériale di modico valore, di. altre, spesc m_:
- ‘economia e d1 quelle il CLIl pagamento per. contant1 si renda necessaria o urgente : e

Clascuna spesa non pud sup‘e‘rare l’_xmporto di 300 Euro.

Possono altresi gravare sul fondo le anticipazioni per spese di viaggio e indennita di missione,

ove, per motivi di urgenza, non sia possibile provvedervi con mandati tratti sull’istituto cassiere.

‘Ogni spesa a carico del fondo dcve'_es_sere documentata da fattura o ricevuta fiscale.

Nel caso in cui non sia possibile produrre idonea documentazione e si tratti di spese che
singolarmente non eccedano 50 Euro, il gestore del fondo ¢ esentato dall’obbligo della
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CAPOV 5, ¥
! SCRITTURE CONTABILI

iArtlcolo 32

documentazione, in sostituzione del]a quale ¢ tenuto a nlasmare apposita dichiarazione, sotto la
proprla personale responsabilita attestante la natura della spesa sostenuta.

7. Per le spese che smgolarmente non eccedono 100 Euro lo scontrino ﬁscale puo sostituire la
_ fattura quale documento glustxﬁcatlvo della spesa purché venga evidenziata la natura della spesa
4 'stessa ,

8.. Per le spese di cui ai. commi precedent1 ¢ fatto - leleto di frazxonamento della spesa
: oggettlvamente umtarla ' '

9 ‘Alla fine dell eserclzxo il- Responsabxle de]l Ufﬁcm d1 Ragloncrla presenta il rendiconto delle

spese sostenute e rimborsate e restltmsce mediante versamento all’ 1st1tuto cass1ere il fondo di -
cui al prlmo comma. : iy

2. 10. Tutte le. operazmm eseguxte sono annotate in appomto reglstro che il. Responsablle dell Ufﬁmo'

s

-di’ Raglonena dovra sottoporre al Dlrettore ammmlstratlvo per la v1d1mazxone

Scrttture f nanztarle e patrtmomalt 5
1. ’I & . scritture f inanziarie relatlve alla gestlone del Bllanc10 devono consentlre di rilévare. per
‘ciascun capitolo, sia- per la competenza sia per i residui. la situazione deg,ll -accertamenti di
. entrata ¢ degli 1mpegm di spesa a fronte dei relativi stanziamenti, nonehe la s1tuazmne delle
_“somme riscosse e pagate e di quelle rlmaste da rxscuote1 e ¢ da pagare. i "

2. Le ‘scritture patrlmomall devono consentlre la dlmostrazwne a valore deI patrlmomo all® lanlO
dell’esercizio finanziario, lé variazioni intervenute fel corso dell’anno- per effetto della gestione
del b11anc1o 0 per altre cause, nonche la consxstenza del patrlmomo alla chlusura dell’esercmo '

3. _:Per la tenuta dellc scritture ﬁnanzxarle € patnmomah Plstituto si avvale dx sistemi di
- elaborazione mformatlca dei dat1 ai finidella semphﬁcazxone delle procedure e della mlghore
produttlvnta de1 serV1z1 ; : s B -»

Artlcolo 33 .
Slstema delle scrztture

1. I Istltuto tlene le seguentl scritture:

-a) un partltarlo delle entrate, contenente per ciascun capitolo lo stanzmmento iniziale ¢ le
variazioni, le somme accertate, quelle riscosse e quelle rimaste da riscuotere;
b) un partltano ‘delle spese, contenente per ciascun capitolo lo stanZIamento le]a]C ele
variazioni, le somme impegnate, quelle pagate e quelle rimaste da pagare
¢) un partitario’ dei residui, contenente per capitolo e per esercizio di provenienza, la
" consistenza dei residui all’inizio dell’esercizio, le somme riscosse o pagate, le somme
rimaste da riscuotere o da pagare;
d) un giornale cronologico, sia per le reversali che per i mandati emessi, evidenziando
separatamente riscossioni e pagamenti in conto competenza da riscossioni e pagamenti in
conto residui;
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“e) iregistri degli inventari;
f) registro dei contratti sottoscritti.

* 2. Ciascun foglio delle scritture meccanizzate indicate nelle lettere d) ed e) deve essere ‘numerato

progressivamente attestando nell’ultima pagina il numero dc_llé_pagine di cui si compone.

Articolo 34
Rendicorito Generale"

1. Le risultanze della. gestlone dell esercmo sono rlassunte € dlmostrate nel rendlconto gencrale
_costituito da:* : : -
‘a) - il conto di bilancio; .

. b).lo stato patrlmomale :

2 Al rendlconto generale sono a]legatl
" a) lasituazione amministrativd;

= b) “larelazione sulla- gestlone ;
’c') la relazmne del colleglo del revxson ';:

3. Il conto del’ bllancm in relazwne alla class1ﬁcazxone del preventlvo ﬁnanzxarlo ev1den21a le

risultanze della gestione delle.entrate e delle. uscite e Si artlcola in due parn
-a) 1 rendiconto. finanziario. decrsmnale (All S5); -
b) I] rendlconto ﬁnan21ar10 gestlonale (All 6).

4. 11 rendnconto ﬁnanzxano dec131onale si amcola in unita prevmonah di H se, come'il preven’uvo
* finanziario decisionale; analogamente il rendiconto ﬁnanzmrlo ges‘uonau* si artlcola in capltoh
comé il preventlvo ﬁnanzwmo gestlonale evidenziando: . : - :
~a) leentrate di competenza’ dell’anno accertate, riscosse o rimaste da rlscuotere,

b). le uscntc di competenza dell’anno, 1mpegnate pagate o rimaste da pagare
~.c) la gestioné del residui attivi e passnvn degli esercizi precedent1 ' foa L
- d) _le somme riscosse e’ quelle pagate in conto competenza ed.in conto res1du1'

e)r 1] totaIe de1 resndul attivi e'passivi che si tramandano all’esercxzxo successnvo

Do La sntuaznone ammlmstratlva (All 7), allegata al conto del bllanc1o evidenzia:

a) . la consistenza di cassa iniziale, gli “incassi e’ i pagamentl complesswamente fam, "
¥ nelPesercizio, in conto competenza e in conto residui, il saldo alla chiusura dell’ esercizio;
~b) il totale complesswo delle somme rlmaste da nscuotcre (re31du1 att1v1) e di quelle rlmaste

. . da pagare(residui passivi); L AN : »
+¢) - il risultato finale di ammxmstraznonc

6.. Lo stato patnmomalc (AlL 8), comprende le attivita e le passmta ﬁnanzxarle i beni mob111 e
.imriobili, ogni altra attivitd e passivita, nonché le poste rettificative. Lo stato patnmomale
contiene inoltre la dimostrazione dei punti di concordanza tra la contabilita del bilancio e quella
del patnmomo :

7. La relazione sulla gestione predisposta dal Presidente deve evidenziare il livello di realizzazione

e i risultati conseguiti per ciascun servizio, programma e progetto in relazione agli obiettivi
deliberati dal Consiglio di Amministrazione nonché i dati relativi al personale dipendente.
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Articolo 35 : _
Riaccertamento dei residui e inesigibilita dei crediti

) .l_ 2

~ anzianita e consistenza, nonch¢ sulla fondatezza degli stessi.~

‘recuperare.

Le variazioni dei

L’Istituto compila annualmente alla chiusura dell’esercizio la situazione dei residui- attivi e
passivi provenienti agli esercizi anteriori a quello di competenza, distintamente per esercizio di -

_ provenienza e per capitolo.

Detta situazione indica la consistenza al 1° gennaio, le somme riscosse 0 pagate nel corso

“dell’anno di gestione, quelle’ eliminate perché non' piu realizzabili o dovute, nonché quelle

rimaste da riscuotere o da pagare. = -

I residui attivi possono essere ridotti o eliminati soltanto dopo che siano stati esperiti tutti gli atti
per oftenerne la riscossione, a meno che il costo per tale esperimento_superi I'importo da

residui attivi ¢ passivi e Pinesigibilita dei crediti_devono. formare oggetto di-

- apposita & motivata deliberazione dél Consiglio di Amministrazione, sentito il- Collegio dei
““Revisori che in proposito manifesta il proprio parere. = . - SO %ot L

La ‘situazione di: cui al comma 1 ¢ allegata al rendiconto 'géneralg,-‘ffuﬁifamcnte a una nota

. illustrativa-del -Coflegio dei Revisoti sulle ragioni della persistenza dei residui di maggiore

Articolo 36 s " ;
Deliberazione del rendiconto generale

4

R fendi’COn:to generale' & delib’e}ato dal

io_" schema di. ';endjc:onto_‘ generale corredato dei rél_;‘itiv‘i'allegati é prédispos,‘t'd dal Direttore
. 'Amminis_traf[ivo‘ e, unitamente alla relazione de:l '-Presid‘ente_, deve essere sottoposto per il parere
- . di competenza al Collegio dei Revisori entro il 10aprile.:. - ‘ ke TLam)S "

. ;Lo schema’ di . rendiconto generale & éuécp'ssivarﬁente' presentato ' al _Consiglio di

' Amministrazione dal Presidente.

Consiglio ‘di Amministrazione entro ‘il 30 aprile
successivo alla chiusura dell’esercizio. e P g R ;

Copi"ei del rcndfcc;ﬁté géhara_lq viénq trasmessa al MIUR ¢ al Ministctq _,dell’Economiar-fe delle
¢ ..Finanze entro 10:giorni dalla data della-'délibe@iioné;‘p‘bmplqtdifdggli allegati.. . R AT

Articolo 37

= L,

La relazione del Collegio dei Revisori

Il collegio dei fevisori redige la propria re'.laziorie‘formulando valutazioni e giudizi sulla
regolarita amministrativo contabile della gestione in ottemperanza a quanto disposto
dall’articolo 9 del D.P.R. 132/2003. : :

Il Collegio dei Revisori, in particolare, deve attestare:

a) la corrispondenza dei dati riportati nel rendiconto génerale con quelli analitici desunti dalla
contabilita generale tenuta nel corso della gestione; '
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b) [D’esistenza delle att1v1ta e pa551v1ta e la loro corretta esposmone in bllancm nonché
Pattendibilita delle valutazioni di bilancio;

¢) lacorrettezza dei risultati finanziari e patrimoniali della gestlone _

d) Iesattezza ela chiarezza dei datj contabili presentatl nei prospettl di bilancio e nei relativi
allegatx : : :

3. La relazxoné del Collegio dei Revisori si conchide con un giudizio senza rilievi, se il rendiconto
- generale & conforme alle norme che ne disciplinano i criteri di redazmne € d1 valutazxone con
un gludlZIO con rlhev: 0-.con un gnudlzlo negatlvo

B Artlcolo 38 ,
x Bem mobllz ed tmmobtll.  '

-»1 I beni che costituiscono 1l patrlmomo dell Istltuzwne si dlstmguono in moblh ed 1mmob1]1
-secondo le norme del codice civile. T beni sono descnttl negll mventarl in c;onformxta alle -
dlsposmom contenute nel successm art1coh : ;

- Per i beni appartenentl al patrlmomo dello Stato e dcgll Ent1 Locah che sono ‘concessi m uso -
all’ istituzione ‘e 1scr1tt1 in distinti 1nventar1 31 osservano le dlsposmom 1mpamte dagll enti . .
_ '-medes1m1 ' : 5o '

"3. 'Il Cormgllo di Ammlmstrazwne determma gh ObletUVI e programrm per la gestlone del A

~ patrimonio immobiliare ‘e mobiliare dell’lstltuzmne 6! v1g11a sulla .sud “consérvaziode €
_»,valonzzazmne tenuto conto delle emgenze didattiche, ‘scientifi ohe e di ricerca, derivanti: dal
~ piano di mdmz_zu determmato dal Consiglio accademlco.

4. Alla gestlone del patrlmomo 1mmob111are e moblhare provvede 11 Dlrettore ammlmstranvo in
confonmta agh ob1ett1V1 ed-ai programml determma‘u dal Con51g110 di ammmlstrazlone

- Artxcolo 39
) Inventarto dei bem tmmobzlt

S L mventarlo del bem 1mmob111 deve eV1den21are )
~a) la denommazxone I’ubicazione, I’uso cui sond destinati e gli uffici cui soro afﬁdatl ,
b) il titolo di provemenza le- rlsultanzc dCl reglstrl 1mm0b1]1ar1 i datl catastali e la rendxta
S imponibile;. ; : o . A
c) * le servity, i pesi-e gll oncrl da cui’ sono gravatl
d) - il valore iniziale ¢ le eventuah successnve variazioni;
c) gll eventuall reddm : :

Articolo 40
Consegnatario dei-beni immobili.

Il Direttore amministrativo, od un suo delegato, esercita le funzioni di consegnatario dei beni
~ immobili di proprieta dell’Istituzione e di quelli comunque in uso.
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Articolo 41
Classiﬁcazione dei beni mobiIi.

Inveniario déi _b.eni '_m'obiI"i.'

1. Ibeni mob111 si classificano nelle seguenti categorle
a) mobili, arredi, maechine d’ufficio;
b) ' materiale bibliografico;
¢) , strumenti tecnici, musicali, attrezzature per la dxdattlca
d) titoli pubblici;
) altri beni moblll.
_ 2. Le colleznom ed i bem smgoh di interesse stor1co archeologlco ed artlstlco sono descnttl in un: .
o separato mventarlo con le mdwazxom atte ad 1dent1ﬁcarll
Articolo '42

A bem mObll] si 1scr1vono nel relatNo inventano, in- ordme cronologlco con numerazione - *
-aprogresswa ed mmtcrrotta e con Iindicazione di- ‘tutti gli elementi utili a stabiline ‘la
_provenienza, il luogo in.cui si- trovano la quantlta o 1l numero lo stato di conserva21one il
valore e la eventuale rendlta - : : - '

Ogm oggetto e contrassegnato col numero progresslvo col quale € stato 1scr1tto in mventano

: Per i llbn ed il’ matcrlale bnbllograﬁco costltuente la dotazxone delle blblloteche d1 1stltuto viene -
~ tenuto un separato inventario con autonoma numerazione. I libri singoli e le“collezioni dei libri

sono inventariati al loro prezzo di copertina, anche se pervenuti gratuitamente, o al valore di
stima s¢ pon € segnata alcun prezzo. Le nvuste e le pubbhcazmm per1od1che 3010: lscnftc sotto-
un solo numero all’i 1mz1o della raccolta ; o

; .Non sn iscrivono . in mventano gll oggettl fragili- e di facxle consumo ciog tutti’ quex materlall

. che, per I'uso continuo, sono. destinati a deterlorarsl rapidamente ed i beni di modico valore. n

=+ Consiglio di Ammmlstrazwnc stabilisce con app051to regolamento il limite al d1 sotto. del quale _
non ha luogo la regnstraznone mvcntanale : ae Fi ‘

"'Non si 1nventar1ano altrcsn pur dovendo essere conservatl nei mod1 di uso o con le modallta '

previste dal predefto rcgolamento i bollettini ufﬁcnall le r1v1ste ed altre pubblxcazlom
perlodnche d1 qualsum genere 111br1 destmatl ad uso corrente ' s ¢

' Qualsxam var1a210ne in aumento oin dlmmuzxone dei bem soggettl ad 1nventar10 & annotata in

ordme cronologlco nell’mventano di riferimento. .

La consefvazione e-la gestione dei beni mobili ‘sono affidate con delibera-del C.D.A.,
proposta del Direttore Amministrativo, ad un dipendente di ruclo dell’ 1st1tu21one che assume le
responsabilita del consegnatarlo :

Il passaggio di consegne avviene mediante ricognizione materiale dei beni. Il relatlvo verbale ¢

sottoscritto dal consegnatario cessante e da quello subentrante nonché dal “Direttore
Amministrativo, o dal funzionario da questi delegato, che assiste alla consegna.
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10.

11.

Almeno ogni 5 anm si provvede al rinnovo dcgll inventari previa ricognizione e rivalutazione
del beni. '

Ad ogni bene iscritto in inventario ¢ attribuito-un valore che corrisponde: al prezzo di fattura,
per i beni acquistati, e per quelli acquisiti dall’Istituzione al termine di eventuali operazioni di
locazione finanziaria 0 di noleggio con riscatto; al prezzo dl costo, per quelli prodotti
nell 1st1tuto al prezzo di stima, per quelli. I‘lCCVUtl in dono ' a

I titoli del debito pubblico, quelli garantiti dallo‘ Stato e gli altri valori mobiliari pubblici si
iscrivono al prezzo di borsa del.giorno precedente quello della compllazmne 0 revisione
dell’inventario — se il prezzo & mferlore al valore nominale - o al loro valore nominale — qualora

; if prezzo sia superiore — con I’indicazione, in ogni caso, della rendlta e della relativa ,scadenz_a.

| Artlcolo 43

L.~

nE

_ ,Canco e scarico det bem moblll

I bem moblh s6n0 mventarlatx sulla base d1 buom d1 carico- ﬁrmat1 dal dlpcndente dl ruolo. ;
responsablle del bene. buom d1 carico formano parte della documentazwne d1 11qu1da210ne del

_titolo di spesa..

.. La cancellazwne dagh mventarl del bem moblh per quTl uso, perdlta, cessxone 0 altrl mot|v1 &

dlsposta con provvedlmento del Consiglio- di- Ammlmstrazmne sulla base di motivata’ proposta"’-f"

-del Dlrettore amministrativo’ che pud avvalersi di una app031ta Commissioné. La cancellazione -

puo essere disposta anche nel caso. in cui la riparazione, ancorche posmblle non risulti
Pconomlcamente vantagglosa rispetto al valore reSIduale del bene ' '

A i} provvedn‘nento di cui al precedente comma indica anche I’eventuale obbllgo di reintegro o di ¥
risarcimento di danni a carico dei responsabxh ed e portato a conoscenza, del consegnatarlo al

fine della redazzone del verbale di scarlco

L? Uﬂimo compctente Sulla scorta degh attl o documentl d1 carico, e ‘searico; provvede al
conseguente aggiornamento délle scritture’ pa’mmomah mediante riduzione tra la parte attiva del -

‘valore“del bene e nduznone tra la parte passwa della comspondente quota di ammortamento
".:maturata : o .

Gli in_v‘ehtari sono chiusi al termine di ogni esercizio finanziario., -

- Articolo 44

Mater’i‘alé ".'d'i cohs‘umo. s

1.

Per gh oggem d1 cancelleria, schede, supportl meccanograﬁcx e altr1 materlah di consumo &
tenuta apposita contabilita, a quantita e specie, e il carico del matenale avviene sulla base delle
ord1naz10m e delle bolle di consegna emesse dai fornitori. :
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TITOLO I

ATTIVITA’ NEGOZIALE

Articolo 45 -

L

i ‘Artlcolo 46
Competenze

1.

Principi generaii

L’Istltllzlone ha plena autonomxa neg021ale e pud stxpulare contratti e convenzxom dl qualsnas;

' genere ad eccczwnc di quelh aleaton per il ragglunglmcnto dei ﬁm lstntuzmnah.

) L’attmta contrattuale £ dlsmplmata del presente Tltolo, nonché dalle dlsposmom d1 0
_adeguamento della leglslazmne italiana all’ordinamento dell’Unione Europea, dalle dlsposmom
- ~dell’Unione comunque vxgentn in Italla e dalla leglslazmne statale: vxgentc in materia. g

:L’acqmsto d1 bem € servm dcve avvemre ncl rlspetto dellc normc relatlve al ricorso alle
: convenzmm CONSIP S p s ~ ‘

“La scelta della forma d1 contrattazmne la: determmazwne delle modahté essen21a11 del contratto o

gli eventuali capxtola’u d’onere ‘e la decisione di addivenire al contratto e la-relativa stipula

8 avviene secondo le competenze previste . dal DPR. n 132/03 e comunque nel rlspe’rto d1 quanto'

’vStabllltO in proposnto dal presente regolamento ST R

- L. contra‘m di compctenza ‘del Presidente e del Dlret‘rore che comportano spese a carico del
" bilancio sono controfirmati dal Direttore Amministrativé al fine di attestarne la regolarita e la
‘relativa’ copertura ﬁnan21arla preventwamente acqu1s1ta da] Responsabile deil Ufﬁc10 di
"Raglonena '

Restano dl escluswa competenza del Con51g110 di Ammlmstrazmne in quanto si conf gurano N
.., come attivita di indirizzo, le deliberazioni per: la costituzione e la partempazmne a consorzi;

R l’afﬁdamento 'del servizio-di' cassa; le convenzioni quadro 'di collaborazione con universita

T L

X .italidne e straniere ed altre Istituzioni pubbliche & ‘private; le”donazioni; le determinazioni in. -

" . 'materia di edlhzla ‘i contratti, di mutuo, di finanziamento, di leasing, di compravendita e di
- costituzione di diritti reali: su 1mmob1h di nprlstmo trasformaznone e manutenzwnef
_straordmarxa di edlﬁcl. oo . :

o Artlcolo 47.; :
-Fo orme di contrattaztone

.Al lavori, agli acquisiti, alle forniture, alle vendltc alle permute -alle locazioni ed ai servizi in
genere si provvede mediante contratti preceduti.da apposite gare aventi di norma la forma
dell’asta pubblica, dell’appalto concorso e della licitazione privata, secondo le procedure

previste dalle disposizioni di legge in materia per le Ammmlstraznom dello Stato

Si _pud proccdere a trattativa pnvata e al “sistema in economla nei casi disciplinati dai
successivi articoli.

Articolo 48
Trattativa privata
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1. Per gll appalti di forniture e servizi si pud procedere medlante trattativa prlvata senza ricorrere

alla pubblicazioné del bando nei seguenti casi: :

a) quando, per qualsiasi motivo, la pubblica gara sia andata deserta o si abbiano fondati motivi
per ritenere che, ove si sperlmentasse andrebbe deserta;

b)  per l’acqulsto di beni e prestazxom di servizi che una sola impresa pud esegulre o fornire

con i requisiti tecnici e il grado di perfezione richiesti e quando l acqulsto nguard| bem la
cui produzione & garantita da‘privativa industriale;
¢) . per ’acquisto di beni fabbrlcatl esclusivamente per fini di ncerca e produ21one artlstlca
. d)  per la locazione attiva o passiva di locali; A
e)  quando l’urgenza degli acquisti, delle :vendite, delle forniture di beni e servizi, dovuta a
© “circostanze imprevedibili ovvero alla necessita. di far eséguire le prestazioni a spese € a
. fischio degli imprenditori inadempienti, non consenta l’mduglo della pubblica gara;

- “f) per Paffidamento. di studl rlcerchc e spcrlmentazmm a persone o dltte avent1 alta

% ¥ competenza tecnica; .
g). per.. I’affidamento al medesuno contraentc d1 fomlture destmate al completamento al

- .rinnoyo pamale o-all’ ampllamento di quelle e51stent1 qualora il ricorso_ad altri fornitori -
-costrmgesse Plstituto ad acquistare materiale: di tecmca dlfferente il cui impiego o la cui.

.+ . 'manutenzione comporterebbe notevoli difficolta o incompatibilita tecmchc
e h~) 'qualora ]’1mporto stlmato sia mferrore 2 € 50 OOO OO 2

.- Nel ca31 mdlcatx al precedcnte punto e) devono essere 1nterpellate plu 1mpresc e comunque un "

5 numero fion 1nfer10re atre.
3 I contrattl dl cu1 al punto d) devono essefe precedutl dal parere -di congrulta esplesso da
apposita’ commlssmne nominata dal C on31g110 di Amiministrazione 6 da altio organo all’ uopo

delegato della quale possono essere chlama’u a far parte anche eSponenh ‘estr. anel all Istxtuto

Artlcolo 49 A
‘ Lavort in economid .

: .5'1..- I lavori da CSCgUll’Sl in economia, per i quali si rlchlama il D. P R. 21/12/ 1999 n. 554, sono quelli

- iridicati ‘nellé categorie sottoriportate con il limite di spesa a fianco indicato che non devc L '

comunque superare I’ importo- massito di €:50.000 per ciascuna categoria.

L a) manutenzione, riparazione e adattamento di locali e dei relativi 1mp1ant1 mf' 185, accessorl e’

-~ pertinenze, giardinaggio 50.000 -

. b) interventi non programmabili pér la sxcurezza nonche quelh destmatl a sconglurarc"f‘
b situazioni di- pericolo a persone, ammall 0 cose a danno dcll’lgxene e salute pubbhca 0 del’

‘_j.patrlmomo storico, artistico e culturale 50.000 -

¢) lavori peri quali non possa essere differita l’esecuzwne (- che per la loro natura non possono ‘
“eéssere eseguiti o convemcntcmente realizzati con le ordinarie procedure contrattuali 50.000 .
d) lavori per i quali non possa essere differita ’esecuzione e per i quah siano stati esperiti }

infruttuosamente i pubblici incanti, le licitazioni o le trattative private 50.000
e) lavori necessari per la comp11aznone di progetti 10.000
f) completamento di opere o impianti a seguxto della risoluzione del cantratto o in danno

dell’appaltatore mademplente ‘quando vi & necessita e urgenza del loro complctamento :

50.000

Articolo 50
Collaudo dei lavori e delle forniture
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L. A lavorr sono sottoposti a collaudo o a verifica, anche in corso d’opera, ai sensi delle vigenti
disposizioni di legge.

w

- 2. Le forniture sono soggette a collaudo
Il collaudo o la verifica & & eseguito da personale interno, ovvero, in mancanza di personale

idoneo, da esperti app051tamente incaricati con nomina del" Con81gho di Ammlmstrazmne
muniti delle specifiche competenze che la natura della fornitura richiede.

4. In nessun caso il collaudo o I’accertamento della regolarita della:fornitura pud essere cffettuato :

-dalle. persone che abblano stlpulato o approvato il contratto medeSImo

Artlcolo 51: >
Acquisizione in economia di bem e servizi ' .
1. Gli acquisti di beni e servizi in economia, per i qual1 si nchlama 11 D P.R.'n. 384 del 20/8/2001
. sono quelli indicati nelle categorie sotto riportate con il limite di spesa a ﬁanco indicato che non
deve comunquc superare l’lmporto di € 130 000 per mascuna categoria. A

: ?)'_;

gerien d1 eancellerla stampatl, reglstrl materlale per drsegno e fotograﬁe tabulatl e 51m1h

~ 2 15.000; -

Jb);
~ .7 nonché relative spese di ordinaria rilegatura 50.000;

abbonamenti  a glomah, r1v1ste a pubbhcazxom penodlche e Slmlll e achIStl di 11br1 '

spese: postall telegraﬁche e telefoniche 15; 000; : :
provviste di materiali g_ir consumo occorrenh pe ::All"‘ funznonamento de1 laboratorl e delle aule

'didattiche 10.000; - p P -
- acquisto € nolegglo di beni moth quall arredl attrezzature tecmche strumentl muswall €.
di laboratorio, macchme d’ufficio e simili, attrezzature varie 130.000; ¥ e 8

orgamzzaZlone di conferenze, convegni, seminari, mostre e altre mamfestazmm cu turah '
didattiche e scientifiche, nazionali « mternazlonah ﬁtto de1 locali occorrentl stampa dr

invitie degli atti 80.000;: =

‘spese per agglomamento tecnico professmnale del personale 25.000; :
. impianti e spese di: illuminazione, rlscaldamento forza motrice, acqua strumentazwne e
*_ collegamenti informatici 100. 000; .

divulgazione di bandi.di concorso e d1 pubbllche gare a mezzo stampa o di altre f0ntl d1 La
informazione 10.000;-~ : »

_spese per traduzione e mterprctarla‘to 15.000;

spese per stampa, tlpograﬁa, litografia 15. 000;

- altre forniture e acquxsmone di servizi non previsti nei precedenn punn e che per loro,-, '

natura. o per l’urgenza di. provvedere non possono essere. eseguite . utllmente e/o
convenientemente- ‘acquisite con le ordinarie procedure contrattuali 50.000; '

* servizi di consulenza studl, ncerca mdagm1 ¢ rilevazione 50. 000 , E .y
~ affitto di aule:e sale convegni e noleggio - dc]la relatlva attrezzatura per l’esecuzxone o

dell’attivita 1st1tuznona1e di formazione 10.000;

"pulizia, derattrzzazmne disinfestazione, smaltlmento rifiuti spec1ah e servm analoghi-

10.000;
spedizioni, 1mballagg1 magazzinaggio e facchmagglo 10.000;

. spese di rappresentanza 15.000;

spese per I’ acquisto, il noleggio e la manutenzione d1 computer, stampant1 materiale
informatico ed elettronico di vario genere; spese per servizi informatici e telematici, per la
realizzazione, ’acquisto e I’assistenza di software, per la trasmissione di eventi via internet,
per noleggio bande di trasmissione via cavo o radio, per la realizzazione o I’aggiornamento
del sito Web dell’Istituto; spese per la manutenzione delle macchine d’ufficio 60.000;
manutenzione strumenti musicali e aliro materiale utilizzato per fini didattici 70.000;
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t)  beni e servizi di qualsiasi natura per i quali siano esperiti infruttuosamente i pUbbllCl incanti
o le licitazioni o le trattative private e non possa esserne dlfferlta I’ esecuzione 130.000;
u) pohzze di assicurazione 10 000;

2. 1 responsabxle del procedimento sia per i lavori che per gh acquisti in economia & il Direttore “
Ammlmstratrvo 0 persona da lui delegata : :

3. E’ cqmunquc fatto divieto di frazic_mare la spesa pér. il medesimo oggefto.

_Artlcolo 52
Casi parttcolart dl rtcorso aI srstema in economia

R | Possono essere escgum in economia:

.a) le provviste e i lavori nel caso di rescissione o rrsoluzrone d1 un contratto ‘quando cid sia
ritenuto necessarlo 0. convemente per a851curame la esecuzwne nel tempo prewsto dal"
; contratto rescisso; : = ; (R
.. B) . lef provv1ste ei lavorl suppletlvr di completamento 0 accessori non prevrstl da contratti in:
" corso. di esecuzione, e per i quall lIstltuto non- puo avvaler51 della facolta d1 lmpome:’
© I’esecuzione; . : ‘o
. ¢) ilayvoridi completamento e nparazmne in dlpendenza di deﬁcxenza o d1 danm constatatl dal -
o collaudaton e per i quah 51ano state effettuate le comspondcntl detrazmm agh appaltaton o .
L ditte; - : s
~d) le operaznom d1 sdoganamento dr materlall 1mportat1 ele relatlve assmurazmm :
- €) eventi oggettlvamente lmprevedlblh e urgenti, al fine di sconglurare sntuazrom di perlcolo a:" o
o persone, animali o- cose; ‘nonché a danno delPigiene e salute pubbhca o del patnmomo
stonco artlstlco e culturale ‘ -

Articolo 53

L Procedure peri Iavon e gli acqutsn in economta

SRS lavon e gll acqursti di bem 5 serv121 possono essere esegmte in economla preyio. confronto "

concorrenziale eﬁ'ettuato _mediante un’adeguata ricerca di mercato; esegurta mterpellando' &

almeno cinque ditte e con la deﬁmzlone delle condizioni di esecuziorie, i:relativi prezzi, le e
' modahta di pagamento le. penahta per dlfettr di esecuzione e ogm altra clausola rrtenuta utlle '

w2, Quando si trattl dl lavorl edi acqurstl di 1mpono non superlorc a€s, 000 puo prescmdersn dalle |
formallta dl cui al comma precedente : ; . , ;

: ‘Artlcolo 54 % N M
Contratto di Ieasmg L ol | ‘ R

1. Il ricorso al contratto di leasing & consentlto quando é dimostrata la convenienza economica -
rispetto alle tradizionali tipologie di contratto o quando sussiste Ia necessita e urgenza, in
carenza di dxspombrlltz‘i finanziarie in conto capitale, di disporre di strumenti indispensabili per
il conseguimento dei fini istituzionali. Tali circostanze devono risultare deliberate dal Consiglio
di Amministrazione a prescindere dall’importo della spesa. -
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2. I canoni di leasmg sono imputati ai pertinenti capltoh di parte corrente del preventwo
finanziario gestionale e I’importo dell’eventuale riscatto del bene, oggetto del contratto, & a
. carico del competente capltolo di spesa in conto capitale.

Artlco'lo 55 '
Comodato

1. Il contratto di comodato ¢ conscntlto per un tempo definito e solo nel caso in cui l’oggetto siaun
“bene materla]e ritenuto utile peri- fini istituzionali, fermo restando 1’accertamento della
convenienza economlca Tall circostanze dcvono rlsultate nella deliberazione del COl’lSlgllo di-

: Amrnmlstrazmne CE : - '

. Articolo 56

Limiti monet‘izri

b 1 Tuttl gll 1mport1 mdlcan nel presente txtolo Sk mtendono dl nctto delle eventuall imposte.

Art1c01057 Ve
Obbltgo di denuncm,;; o

. 1. : Il personale del] Istltuto a conosccnza d1 fattl che danno luogo a responsablhta ai sensi deIla

- normativa vigente deve dame tempestiva comunicazione al Prc31dentc ¢ al Direttore (mdlcando
‘tutti gli clementl raccolfi per I’accertamento- delle responsablllta e per la detcrmlnazxone dei
danm) sur quah mcombe P obblrgo di denuncia al Procuratore Reglonale della Corte dei Conti.
Se il fatto:& imputabile al Presidente o al Direttore la scgna]azlone e fatta al Cons:gllo d1 '
__Ammmlstrazwne per gh eventuall provvedimenti successwl : :

: Artlcolo 58 : :
, Stlpulaztone dei contmttz e

1A.'-"A Non puo essere stlpulato alcun contratto se prima non siano state acqulslte le certlﬁcazmm
S prethe dalia Vlgente normatlva, con pamcolare rlguardo alla cemﬁcazwne antlmaﬁa '

2. AI contratn potranno erCStll'C la forma della scrlttura prlvata 0 dello scamblo di comspondenza o
“secondo T uso_del commercio, fatta salva I’ lpotesx in cui a legge espressamente richiede la
 forma dell’atto pubblico. La forma pubblico- amministrativa potra comunque essere disposta *
- nell’atto di delibera o di determmaznone a contrarrc In tal caso & nommato un ufﬁcxale rogante -

; f_ oun pubbhco ufﬁmale ! : : " .

_Artlcolo 59
Anthlpl '

: 'i. BY: fatto dlvxeto di prevedere pagamentl anticipati in relazmne alla stlpula dei contrattl, salvo che -
- “la fornitura non riguardi beni o servizi di particolare natura prev1amente individuati con delibera
del Consiglio di Ammmlstrazmne

- 2.- L’ammontare delle anticipazioni da erogare non pud, comunque, superare I’importo del 20%
della singola fornitura. Sussistendo i presupposti di cui all’art. 7 del D.P.R. 367/1994, il tempo
del pagamento pud essere diversamente stabilito rispetto ai templ prev1st1 da leggi, regolamenti
e atti amministrativi generali.
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Articolo 60
Cauzione "

1. A seconda della natura del valore e dell’oggetto dei lavori e delle fomlture puo essere prevnsta
la necessita che le dltte contraenn debbano prestare idonea cauzmne a garanzia dell’ esecuzione.

Articolo 61-
- Penalita -

- 1. I contratti _devonqurc@ederq'appdsité.-pen'élité per inddempienza o ritardo riell’esecuzione,  © -
Artlcolo 62 N
s Spese contrattualz

- 1-’. Gh oneri- ﬁscalx e le spese contrattuall sono a carlco del prlvato contraente ove non sia
' dlversamentestablllto da SpCGlﬁChe dlSpOSlZiOl’ll di legge 0 da convenzwm

7 2 Qualora 1l contratto s;a stlpulato con altro ente pubbllco la rlpartlzlone degh enen dl cui al
. comma 1 ¢ dlsCImeata patnzumente

_Artlcolo 63 L
_Eff icacia del contraito :

1. Il vmcolo bontrdttuale ei relath effettl sorgono in capo all’ Istltuto solo al momento del]a
stlpula del. contratto. Fino a tale momento “la deliberazione a contrarrc e gh altr1 atti del
procedlmento possono essere revocati per glustlﬁcato motlvo ! :

Artlcolo 64 ,
' Revtsxone dez prezzz

A1 sensi dell’art. 6 comma4 della legge 24 dicembre 1993 n: 537, Pistituto della revisione del ’
- ‘prezzi contrattuali  viene. circoscritto ‘ai contratti ad: esecuzione:: perxodxca 0 contmuatlvaf B

. rlguardantl gll acqulstl di bem e serwzx avvalendosn di app051te HICVazmm dell ISTAT

’ Artlcolo 65 K '
- Divieto di suddzvtszone dei lavorz e formture.

1. I contratti di lavorx 0 fomlture nguardantl un umco oggetto non possono essere frazionati in piu -
lotti. .

Articolo 66 _
Spese della Consulta degli Studenti

1. Nel preventivo finanziario gestionale dell’Istituto & iscritto un fondo per la copertura delle spese
per lo svolgimento delle funzioni della Consulta degli studenti la cui quantificazione &
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dehberata dal Con31gho di Ammlmstrazmne in sede di approvazione del bilancio di previsione
in relaznone alle mmatlve e proposte formulate dalla Consulta stessa.

2 Le ‘somme non 1mpegnatc nell’ eserc121o di competenza non costituiscono economnie finalizzate.

TITOLO III
DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE

: -_Artlcolo 67
Rinvio v

1. Per quanto non preV1sto dal presente Regolamento 51 fa rinvio alle norme dell ordmamento
contablle dello Stato e degh Entl PubbllCl ' ;

'Artlcolo 68"
ad Entrata in vlgore &

1. Il presente regolamento € emanato ai sensi dell art. 14 del D PR n. 132 del 28/2/2003 ed: entra: ;

in -vigore dopo la sua approvazione -da parte del:MIUR di concerto con-il- MEF e con la~ )
: Presxdenza del Consngllo dei Mlmstn - Dlpa.mmento della Funzmne Pubbllca .

Artlcolo 69
Modifiche e mtegrazzom

3 . | preseme regolamento puo essere moduwato dal Conﬂgho d1 Ammlmstrazmne hel IISpeT.TU ;
delie procedure -adottate per l emanazmne dello stesso. s .
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