ALLEGATO A
PROCEDURA D’ ISCRIZIONE SU ISIDATA

La domanda di ammissione va compilata sul portale ISIDATA studenti.

Link portale ISIDATA studenti: htips://servizil.isidata.net/SSDidatticheco/
MainGeneraleRes.aspx

Dal sito ISIDATA cliccare su studenti e poi cliccare su Isidata studenti.

A questo punto: Scegliere 'opzione

1) Inserimento domanda AMMISSIONE

oppure

2) Modifica domanda AMMISSIONE (Per la modifica leggere in fondo a questo manuale
3) a pag.10)

Servizi per gli studenti - Istituti di Alta Cultura - Conservatori
SERVIZI ISIDATA

MENU PRINCIPALE ] =2 __

Q , 1) Inserimento domanda AMMISSIONE

= 2) Modifica domanda AMMISSIONE

q>55> 3) Gestione richiesta IMMATRICOLAZIONE
|:| 4) Gestione dati ALLIEVI IMMATRICOLATI
0, , 5) Inserimento domanda PRIVATISTI

<0

=, 6) Modifica domanda PRIVATISTI

wr
" ‘ 7) PRIVATISTI IMMATRICOLATI - nuovi esami da sostenere

H E 8) Comunicati

Selezionare dal menu a tendina LATINA (potete anche digitare il nome).

'\ SERVIZI PER GLI STUDENTI - Istituti di Alta Cultura - CONSERVATORI

SERVIZI ISIDATA

u Seleziona il Conservatorio per la Richiesta di Ammissione:

LECCE

LATINA

MESSINA

MILANO

MANTOVA

IST.MUS.PAR. MODENA

MONOPOLI


https://servizi1.isidata.net/SSDidatticheco/MainGeneraleRes.aspx
https://servizi1.isidata.net/SSDidatticheco/MainGeneraleRes.aspx

Il sistema mostrera una pagina simile alla seguente:

SERVIZI PER GLI STUDENTI - Istituti di Alta Cultura - CONSERVATORI

SERVIZI ISIDATA

&

CONSERVATORIO DI MUSICA "G I
RICHIESTA AMMISSIONE (anche per IMMATRICOLAZIONE diretta - senza esame di ammissione)

-
Ottieni Codice %l Inserisci Codice

Compilare i campi obbligatori (*); per chi dovra utilizzare SPID compilare anche il Codice Fiscale
*Nome:

*Cognome:
*Email:
Codice fiscale: *

CODICE FISCALE Non obbligatorio ma utile per eventuale Login mediante SPID (se I'lsituzione ha
attivato tale servizio)

INVIA CODICE

Compilare i campi obbligatori.
Cliccate su “INVIA CODICE”, il sistema inviera allemail precedentemente digitata, il
codice di controllo. La pagina cambiera in

SERVIZI PER GLI STUDENTI - Istituti di Alta Cultura - CONSERVATORI

SERVIZI ISIDATA

£

CONSERVATORIO DI MUSICA "|
RICHIESTA AMMISSIONE (anche per IMMATRICOLAZIONE diretta - senza esame di ammissione)

QO Ottieni Codice . Inserisci Codice

v

Il sistema ha inviato un codice di controllo nella email indicata. Controllate anche nello spam

Invia nuovo codice

Inserire il codice di controllo che vi & stato inviato via email
80103

AVANTI




Alla vostra EMAIL indicata in precedenza verra inviato il codice di controllo con un
messaggio simile a questo

(& Rispondi [ Rispondi atutti (& Inoltra

giovedi 10/02/2022 12:00

CONSERVATORIO DI MUSICA (I

Invio codice di controllo per domanda di Ammissione
A o .it

Gentile Studente,

Di seguito, per completare |'immissione dei dati e generare la domanda di ammissione, & riportato il codic
controllo che deve digitare sulla casella di testo sotto il tasto INVIA che avete appena cliccato

- Nominativo: |IEEEENael
- Codice controllo: 80103

Cordiali saluti.

Controllate anche nello SPAM se non ricevete il codice richiedete un nuovo codice
cliccando su “Invia nuovo codice”. Inserite il codice di controllo e cliccate su AVANTI.

Il sistema vi mostrera un messaggio di informazioni simile al seguente

Informazione

Se la domanda non sara completa in tutte le sue parti come richiesto dall'Istituzione, (es.: allegando i versamenti
e\o i documenti richiesti), non potra essere accettata.

Ti sono state inviate via email le credenziali di accesso per la modifica dei dati.

Si rammenta che mediante la scheda 'Tasse' si DEVE registrare il pagamento delle tasse cosi come indicato dal
manifesto dell'Istituzione.

Si ricorda inoltre che, qualora il vs. Conservatorio di appartenenza richieda di allegare le copie digitali dei bollettini
di pagamento e\o qualsiasi altra documentazione es. Carta di Identita o Passaporto, dovete utilizzare la scheda
Tasse o Allega documentazione, altrimenti la domanda di Ammissione non potra essere accettata.

La domanda non verra letta finché non sara inviata all'Istituzione entrando nella scheda 'INVIA DOMANDA' ed il
controllo vi dara la possibilita di cliccare sul pulsante 'INVIA'.

Ok, Vai all'’Ammissione >>

E’ importante ricordarsi di inviare la domanda quando finito di compilarla in tutte le parti
richieste dall’lstituzione.

Cliccate “Ok, Vai allAmmissione”



Il sistema inviera alla medesima email le Vs. Credenziali di accesso per eventuali
modifiche e/o perfezionamenti della domanda stessa. Nella Vs. email vi dovrebbe essere
arrivato un messaggio simile

giovedi 10/02/2022 12:02

CONSERVATORIO DI MUSICA G I

Credenziali per I'accesso alla richiesta di esame di ammissione
A

Gentile NG

i dati anagrafici sono stati salvati, la domanda sara valida SOLO se alleghera tutta la documentazione richiesta
dall'lstituzione.

Di seguito sono riportati il codice e la password da utilizzare per poter modificare i dati della tua richiesta.
Ricordiamo che sara possibile apportare modifiche ad essa finché non ne sara effettuata la registrazione.

CODICE DI ACCESSO: 3595
PASSWORD: NCCWXNQHWK

Per la modifica dei dati andare all'indirizzo https://www.isidata.net/Default.aspx?CodProc=SERVIZISTUDENTI
scegliere il tipo di Istituzione, cliccare sulla voce "2. Modifica domanda di AMMISSIONE" e nella pagina successiva
inserire i codici riportati nella presente email.

Cordiali saluti.

A questo punto il sistema dovrebbe aprire una pagina simile alla seguente valido anche
per la modifica della domanda #MODIFICA#

A_‘\’?Q_ SERVIZI PER GLI STUDENTI
R M Benvenuto ROSSI MARIO
Release 2022,06001

SERVIZ ISIDATA

[ CONSERVATORIO DI MUSICA "ISIDATA" - Roma
v RICHIESTA AMMISSIONE (anche per IMMATRICOLAZIONE diretta - senza esame di ammissione)

N.B.: i campi contrassegnati con l'asterisco sono obbligatori.

Per spostarsi da un campo all'altro potete usare il tasto Tab, per tornare al
campo precedente utilizzare il tasto <<Maiusc.>> + <<Tab>>. Per i menu a tendina
bastera cliccare sulla freccia laterale o sulla casella di testo, digitare velocemente le
prime lettere e scorrere in alto in basso della lista attraverso la barra di scorrimento,
selezionare il testo desiderato con il mouse, cliccare o premere invio.



Password: la password sara calcolata automaticamente cliccando sull'icona laterale.

Password |q &

Come potete vedere vi sono vari “TAB” che dovete compilare alcuni sono dati obbligatori.

2| Nominativo + Corso O Invia Domanda

(o]

,‘—ff; Privacy

\ Tasse

Nascita [:} Titoli di studio [? Altri Titoli di studio

=h
—_|| Allega Docum.ne —— | Stampa
= =

885 | Residenza

(I _| insegnanti
|| AN

Il primo Tab “nominativo + Corso” deve essere compilato prima di poter passare ai Tab
successivi altrimenti il sistema invia un messaggio di errore simile al seguente

Inserire i dati richiesti nei relativi campi di testo, alcuni campi che avete digitato
precedentemente sono gia compilati (Es. Nome, Cognome e NCF.)

Prestare molta attenzione alla scelta del Corso

* Nel campo Tipo corso scegliere:
Percorso form. iniziale docenti ...
* Nel campo Corso scegliere il corso previsto dal bando:
esempio: A030-FI-MUSICA NELLA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO (30 CFA

allegato 2)

*Tipo corso = Percorso form. iniziale docenti (60 - 36 - 30 CFU)
*Corso = A030-FI-MUSICA NELLA SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO (30 CFA allegato 2)
ventuale specifica corso
In possesso DSA/BES (J % Disabilita

udio Video (se richiesto)

Alla fine cliccate su Salva



Nel secondo Tab inserite i dati di nascita; inserendo la Nazione, se Estera il sistema
compilera in automatico tutti gli altri campi e se avete anche la cittadinanza Italiana
spuntate il campo “In possesso di nazionalita Italiana”. Se invece inserite quale Nazione
“Italia”, dovete compilare anche il campo “Comune/Stato estero di nascita”

Nazione di nascita* | |taLia v
ITALIA
*Comune/Stato estero di nascita [goma; 00100; RM; LAZIO| E L)
ROMA (\RM )

Anche in questo caso il sistema compilera in automatico il resto dei campi.

Alla fine cliccate su Salva. Ricordatelo altrimenti rischiate di non far salvare i dati che
avete inseriti.

Nel terzo Tab inseriti i dati di residenza

= = O,

g8/ Residenza ‘ \'L( | Insegnanti

O Tasse‘ || Allega Docum.ne \E\Stampa
= =

ROMA Cap 00100 ( )

Indirizzo |via AMEDO PARELLI, 12

Tab Titoli di studio
Compilate i campi relativi come ritenete opportuno

=] Nominativo + corso | B Nascita ‘::;‘ Residenza | (I~ Jinsegnant f} Titoli di studio | | = | Altri Titoli di studio | 2572 privacy udm‘ J Allega Docum.ne | [I=]] stampa °va|d Domanda
Titolo  pipLOMA MATURITA n
Voto 100 w
[ LICIp— ‘
Nome Istituto S n
A ADOLFO ALBERT w
i Anno/Year(Es. 1,23) 0 | della Scuola
JA Certificato di Italiano 2 i ]
Tab Altri Titoli di studio
E = =) = ) = —
7];N minativo + C Nascita | (22| Residenza | (" |insegnanti | | 7| Titoli di studio = | Attri Titoli di studio . Privacy Tasse Allega Docum.ne | [=1] stampa Invia Domanda
* Per i corsi Triennali, Biennali ed Abilitazioni & obbligatorio avere il diploma di maturita
Ha precedentemente svolto studi musicali relativi al corso prescelto ?
Importo ISEE 0,00 n

N rich. Inps ISEE/Protocollo

Data ammissione



Tab Privacy
Compilate i campi relativi come ritenete opportuno

2] Nominativo + corso | EZ Nascita

I~ _|insegnanti Tlmlldlstudlu = | Attri Titoli di studio

Link Privacy  CLICCA QUI PER SCARICARE L'INFORMATIVA

Tasse Invia Domanda

E Allega Docum.ne \%\stampa

< prvacy

g52| Residenza

u e v enne O Minorenne
Finalita privacy . OlNon
* Dichiaro di aver ricevuto, letto e compreso linformativa sulla privacy ai sensi del Reg. UE 2016/679 (Art. 1) e presto il consenso al trattamento dei miei dati personali
Acconsento  Acconsen to
* Autorizzo la creazione della banca dati ai fini degli adempimenti obbligatori (attivita e compiti stituzionali dellstituzione) nel rispetto delle leggi vigenti (art.6 par 1 - lettere b, c) e alla sua conservazione per ONon
10 anni dalfuftimo rapporto intercorso; Acconsento  Acconsento

* Autorizzo la creazione della banca dati per larchiviazione dei dati particolari indicati al punto 1.2. (art.6 par 1 - lettera a) e alla sua conservazione per 10 anni dalfultimo rapporto intercorso;

O
cconsento

lone della banca datiai fini di: orientamento universitario, comunicazioni tra docenti e studenti o trail personal

iversitario e gli studenti;

ne della banca dati per invio di newsletter periodiche (iniziative ed eventi accademici) anche attraverso sister
10 rapporto intercorso;

tomatizzati (sms, email) (art.6 par 1 - lettera a) e alla sua conservazione

Tab Tasse: la tassa andra pagata a seguito dell’esito positivo del’ammissione, nel
momento in cui si effettua I'immatricolazione.

PER L’AMMISSIONE NON VA EFFETTUATO ALCUN VERSAMENTO

Tab Allega Documentazione
In questo Tab va inserito il documento d’identita:
* CARTADI IDENTITA

per fare questo basta cliccare su “Sfoglia” per selezionare il file da allegare, inserite la
descrizione dell’Oggetto del documento che state inviando e poi cliccate su “Inserisci
documento”

- )

222| Residenza | (T~ | insegnanti | | = | Titoli di studio

= | Attri Titoli di studio 0| Tasse

@ Invia Domanda

= | stampa

Allega Docum.ne

9 Mediante questo modulo dovete inserire i documenti del tipo sotto indicato in base alle istruzioni che avete ricevuto dal Conservatorio, ad esempio se vi & stato chiesto di allegare copia formato PDF della carta di identita.

- Sono ammessi solo file .doc, pdf, .xt, xls, png, jpg & non superiori a 10 MB ciascuno - Sono ammessi solo file .doc, .pdf, .txt, .xls, .png, jpg € non superiori a 10 MB ciascuno

Seleziona documento da allegare [ Sfoglia... | Nessun file selezionato. E 1nserisci documento

0ggetto documento
APMco_20230119151718_8959_ISDApng scan 1

Elenco allegati 5 APMCco_20230119151734_8959_ISDA png Scan2

Potete eliminare e controllare i documenti inseriti
Ogni documento non deve “pesare” piu di 10MB; il sistema supporta vari formato come
specificato sopra.

Tab Stampa
Da questo Tab potete stampare la domanda di ammissione




Tab Invia Domanda

A questo punto possiamo inviare la domanda all’lstituzione.
RICORDATEVI DI INVIARLA ALTRIMENTI L'ISTITUZIONE NON POTRA' ACCETTARLA

Il sistema mostrera una form simile la seguente

= | Atri Titol di studio ne | (=] stampa

° Invia Domanda

Residenza ‘ T Inﬁegnaml‘ 2, | Titoli di studio

o
Titolo di st
Voto del titolo d
Data del titolo di
Nome Istituto del Titolo di
Indirizzo Istituto del Titolo di stu
In possesso di Li 0
In p Cert.Liv.B1 (
Bollettini allegati alle tasse pagate (controllare anche qualora abbiate omesso di generare bollettini UV per le ta:
Documenti allegati g vai =
CONTROLLO SULLE TASSE OBBLIGATORIE

AMMISSIONE 115,00 & vai alla schada

AMMISSIONE 6,04 & vai a

La domanda NON pud essere inviata in quanto alcuni dei dati obbligatori NON sono stati inseriti (vedi i campi in ross0)

Scorrete fino in fondo alla pagina mediante la barra laterale

Se non c’é nessun rigo in rosso potete cliccare su “INVIA” che troverete in basso altrimenti
cliccate sul Tab relativo oppure anche su % *'#==== de| relativo rigo rosso, compilateli e
tornate su questa pagina.

Solo quando tutti le righe saranno verdi il sistema vi dara la possibilita di inviare la
domanda.



MODIFICA DOMANDA AMMISSIONE

Come detto all'inizio di questo manuale per modificare la domanda di ammissione gia
inserita scegliere 2) Modifica domanda AMMISSIONE.

Servizi per gli studenti - Istituti di Alta Cultura - Conservatori

SERVIZI ISIDATA

MENU PRINCIPALE ] &=

}JC 1) Inserimento domanda AMMISSIONE

= 2) Modifica domanda AMMISSIONE
== 3) Gestione richiesta IMMATRICOLAZIONE
[ 4) Gestione dati ALLIEVI IMMATRICOLATI
9 :
5) Inserimento domanda PRIVATISTI
= 6) Modifica domanda PRIVATISTI
wr
“ ‘ 7) PRIVATISTI IMMATRICOLATI - nuovi esami da sostenere

E 8) Comunicati

A questo punto il sistema mostrera un form simile alla seguente:

Servizi per gli studenti - Istituti di Alta Cultura - Conservatori

SERVIZI ISIDATA

Conservatorio

-- Seleziona il Conservatorio -- v

Codice 220

Password

Accedi

ENTRA CON SPID

il

Password della Richiesta di Ammissione smarrita:

Seleziona sopra il Conservatorio e inserisci I'email usata per la
richiesta

Email

Utilizzate le credenziali che vi sono state inviate dopo il primo.



A questo punto il sistema mostrera una form simile alla seguente:

SERVIZI PER GLI STUDENTI @ Assist. tecnica sito

SERVIZI ISIDATA Benvenuto ROSSI MARIO
CONSERVATORIO DI ISIDATA (riservato non selezionare) - Release 2022,06001

2 MENU RICHIESTA DI AMMISSIONE

z Il Conservatorio non ha ancora effettuato la registrazione della richiesta.
E' possibile apportare modifiche.

1. Richiesta di Ammissione

Scegliete 1. ed il sistema mostrera questa pagina che altro non & quella riportata a pagina
4 di questo manuale subito dopo la voce #MODIFICA#

m PER GLI STUDENTI
Qe A e

SERVIZI ISIDATA

CONSERVATORIO DI MUSICA “ISIDATA" - Roma
RICHIESTA AMMISSIONE (anche per IMMATRICOLAZIONE diretta - senza esame di ammissione)

‘SCELTA OPZIONALE: DUPLICAZIONE DELLA RICHIESTA DI AMMISSIONE:
x i oc

orsa seezionsto, coni dat duplicat incluso eventusle documentacion egats ¢ serd mrieta [emsi con

O Duplica richiesta di Ammissione.

A questo punto potete riferirvi al manuale dalla pagina 4 in poi.



NOTA BENE

& Si fa presente che alcuni gestori di account di posta elettronica, come ad esempio
HOTMAIL o GMAIL, potrebbero considerare come SPAM le email inviate automaticamente
utilizzato per tutte le funzionalita del sito ISIDATA - SERVIZI AGLI STUDENTI.

Pertanto qualora le email non fossero presenti in 'posta arrivata' controllare anche nella
cartella di posta denominata 'spam' o 'posta indesiderata'!

Contrassegnare poi come posta sicura l'indirizzo DI PARTENZA per non avere cosi
nessun problema nelle ricezioni future.

& Qualora non riusciate a ricordare o avete perso le credenziali utilizzate la funzione
“Password della richiesta di ammissione smarrita” che troverete sotto la richiesta di
inserimento di credenziali per la modifica della domanda di ammissione gia inserita

Password della Richiesta di Ammissione smarrita:
Seleziona sopra il Conservatorio e inserisci I'email usata per la richiesta

Email

Qualora non abbiate piu accesso a quella email dovete contattare la Segreteria Didattica
dell'lstituzione a cui avete inviato domanda e chiedere di cambiare 'email alla domanda
gia inviata.

&La ISIDATA non pud intervenire in nessun caso per ovvi motivi di privacy e sicurezza
APer ogni dubbio relativamente ai dati da inserire nella domanda dovete rivolgervi

esclusivamente alla Segreteria Didattica dell’lstituzione a cui dovete inviare o avete inviato
la domanda di Ammissione.

A Solo in caso di errore, tra I'altro molto raro, dovete inviarci screen shot della pagina
immediatamente precedente al messaggio stesso, il SOLO codice delle credenziali
(SENZA PASSWORD), il vostro codice fiscale o nominativo.




