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REGOLAMENTO COMPENSI CORSI ABILITANTI 
(Approvato dal Consiglio di amministrazione nella seduta del 29 dicembre 2025) 

  

DOCENZA 

- Importo orario docenza interna: € 60,00 lordo  

- Importo orario docenza esterna: € 32,00 lordo 

- Importo per USR e commissari esterni € 75,00 lordo a candidato 

Il compenso riconosciuto al docente per l’incarico di docenza dei CFA è omnicomprensivo, 
includendo la partecipazione alle riunioni operative e alle commissioni di esame. 

COORDINATORE CFA   

a) (Progettazione del percorso di formazione, fasi di accreditamento, ecc…) 

- Per i corsi nuovi € 500,00 per ogni nuovo accreditamento 

- Per le modifiche dei corsi già accreditati € 250,00 per ogni corso  

b) (coordinamento delle attività formative del percorso di formazione iniziale secondo 
quanto previsto 

dall’All. A del richiamato DPCM, contatti con i dipartimenti del Conservatorio per 
l’individuazione dei carichi didattici per i rispettivi docenti, individuazione in accordo con la 
Direzione del Conservatorio dei docenti dei corsi, pubblicazione manifestazione di interesse 
corsi, attività di tutoraggio iniziale con gli studenti con manifestazione di interesse, ricezione e 
risposte mail per informazioni relative ai corsi, redazione e supervisione del calendario lezioni, 
riconoscimento crediti studenti iscritti, riunione preliminare all’avvio dei corsi, organizzazione 
con il Direttore dei Corsi delle procedure di esame finale (individuazione commissari 
ministeriali delegati USR, individuazione commissari esterni, ecc.), partecipazione alle riunioni 
del Consiglio di corso, presenza alle prove di esame e redazioni dei verbali di insediamento 
delle commissioni di esame. 

 
- Importo base di € 3.500,00 fino a 35 allievi più un incremento di € 100,00 per ogni allievo 

in più. 

n.b. : Il Coordinatore si occupa di tutti gli studenti iscritti a differenza del Direttore del 
corso che si occupa al massimo degli studenti iscritti in otto classi di concorso (cfr. linee 
guida ANVUR 2023) 
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- l’importo complessivo degli incarichi del Coordinatore non può superare la somma € di 
15.000,00.  

 DIRETTORE del CORSO 

Individuazione delle attività formative funzionalmente correlate al profilo di cui all’allegato A al richiamato 
DPCM 4/8/2023; Procedura di selezione in entrata per le classi di concorso a  numero chiuso e verifica 
requisiti accesso; Riconoscimento crediti; Attività di coordinamento con il Tutor coordinatore del tirocinio; 
Attività di orientamento e tutoraggio con gli studenti iscritti; Organizzazione delle procedure di esame finale 
(individuazione commissari ministeriali USR, individuazione commissari  esterni, insediamento commissioni, 
contatti con USR  e Ministero, ecc.); Redazione regolamenti  interni  di funzionamento dei corsi e del 
regolamento di esame finale; Riunioni degli organi collegiali del Corso; Attività di supporto al tecnico 
informatico per l’individuazione delle modalità di redazione e somministrazione on line del tema della prova 
finale scritta; Assistenza alle procedure e partecipazione a tutte le  sessioni di esame  finale  (prove scritte e 
orali); Assistenza alla pubblicazione dei risultati finali degli esami abilitanti; Redazione dei verbali degli atti 
inerenti le varie procedure. 
 

- Importo base di € 3.500,00 fino a 35 allievi più un incremento di € 100,00 per ogni allievo 
in più. 

n.b. l’importo complessivo dell’incarico del Direttore del corso non può superare la 
somma di € 11.000,00  

PERSONALE TECNICO-AMMINISTRATIVO 

ASSISTENTE: 

(attività di Acquisizione e gestione delle domande di iscrizione dei corsi abilitanti , 
organizzazione dei fascicoli degli studenti immatricolati secondo tipologia di corso e Classi di 
abilitazione, gestione della segreteria didattica dedicata alle domande degli iscritti dei corsi 
abilitanti, assistenza per le procedure di esame, assistenza per la gestione delle convenzioni 
per le attività di tirocinio presso le scuole accoglienti, rilascio certificazioni nominative ai 
candidati di conseguimento esame abilitante, assistenza alla compilazione e pubblicazione 
delle graduatorie di selezione iscritti in corsi a numero programmato, supporto contabile, 
supporto amministrativo, ecc….) 

- Importo base di  € 2.000,00 (per n.35 allievi) + incremento € 30,00 per ogni studente in più. 
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FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO: 

(procedure di immatricolazione/iscrizione degli studenti ammessi ai corsi abilitanti e verifica 
titoli di accesso dichiarati e della regolarizzazione dei versamenti, inserimento su piattaforma 
ISIDATA dei piani di studio per i corsi attivati, predisposizione delle classi e relativi registri 
elettronici su ISIDATA, attività di segreteria con gli studenti dei corsi abilitanti, assistenza per le 
Procedure di esame abilitante, gestione di segreteria per le prove di esame (verbali, deposito e 
archiviazione dei risultati, pubblicazione dei risultati degli esami, ecc.); 

- Importo base di  € 2.500,00 (per n.35 allievi) + incremento € 40,00 per ogni studente in 
più. 

FUNZIONARIO INFORMATICO: 

(Gestione e assistenza piattaforma Isidata e gestione e assistenza informatica dei corsi abilitanti e 
degli esami: comprendente: 
-  Accreditamento piattaforma per iscritti ai corsi (casella e mail ecc.); 

- Monitoraggio e verifica presenze studenti, per corsi in modalità on line o mista; 
- Eventuale Redazione dei report  individuali delle presenze on line degli studenti; 
-  Gestione  e  conservazione in archivio del Conservatorio dei dati risultanti dai suddetti 

report; 
- Assistenza per le Procedure di esame abilitante; 
- Predisposizione e cura dell’invio con mezzo informatico delle prove di esame finale; 
- Inibizione, per tutti i canali dei corsi erogati, della modalità di registrazione delle lezioni da 

Teams; 
- Gestione della pagina dedicata sul sito del Conservatorio di Latina comprensiva della 

pubblicazione e aggiornamento delle informazioni fornite dai Direttori dei Corsi e dal 
Coordinatore del Centro e dalla Direzione del Conservatorio relative ai Corsi abilitanti 
(inserimento calendario lezioni, avvisi, graduatorie, Piani di studio, ecc.)  così che siano a 
disposizione dei corsisti e dei docenti dei corsi. 

 
- Importo base di  € 2.500,00 (per n.35 allievi) + incremento € 40,00 per ogni studente in 

più. 

OPERATORE: 

(Attività di supporto agli uffici amministrativi incaricati per i corsi abilitanti, allestimento 
aule) 

- Importo € 100,00 per ogni intervento fino a 5 interventi, per ogni intervento successivo 
€ 80,00. 
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ELEVATE QUALIFICAZIONI:  

(Redazione bando di gara, verifica ed incasso dei contributi versati dagli iscritti ai corsi 
registrati su Isidata, predisposizione atti di integrazione e variazione disponibilità di bilancio per 
percorsi DPCM 4/8/2023, sviluppo quadro economico-finanziario dell'intera attività di 
concerto con la Direzione/Direzione amministrativa/Direzione Corsi, redazione format atti 
propedeutici alla contrattualizzazione, coordinamento amministrativo e verifica atti e contratti 
per incarichi al personale interno docente e tecnico amministrativo, monitoraggio economico-
finanziario delle attività in itinere, verifica liquidazione dei compensi al personale docente e 
tecnico amministrativo e attività conseguenti dei Corsi 60/30/36 CFA anno accademico 2024-
2025, verifica atti di certificazioni/relazioni del personale docente esterno, commissari esterni 
e funzionari USR, verifica atti di certificazioni/relazioni del personale docente interno incaricati 
da effettuarsi a seguito delle relazioni finali di svolgimento dell’incarico da parte del singolo 
docente o commissario di esame, adempimenti fiscali e previdenziali conseguenti ecc…..) 

- Importo forfettario con il tetto massimo di € 8.000,00 

N.B.  Il pagamento di tutti gli incarichi conferiti per i corsi abilitanti sarà effettuato al 
termine delle attività previa verifica del lavoro effettivamente svolto.  

 


